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Erstellen eines Korrekturleistungserfassungsblatts (LEB) & 
einer Gutschrift 
SAP Business Network-Standardkonto für die BP EUROPA SE 

Creating a correction SES & credit memo 

SAP Business Network-Standard Account for BP EUROPA SE 
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Schritte zum Erstellen eines Korrektur-LEB-Eintrag

Lieferanten können jetzt 
Korrekturleistungserfassungsblätter erstellen; Sie 
können dies nur für die Leistungserfassungsblätter 
tun, die in Rechnung gestellt wurden 

1. Klicken Sie im Dashboard auf die Dropdown-Liste 
„Erfüllung“. 

2. Klicken Sie auf „Leistungserfassungsb-Blätter“. 

3. Klicken Sie auf das Leistungserfassungsblatt, für das 
Sie eine Korrektur erstellen möchten. 

4. SAP Business Network (SBN) zeigt die Details des 
Leistungserfassungsblatts an und Sie können auf 
„Korrektur-Leistungserfassungsblatt erstellen“ 
klicken. 

5. Ändern Sie die Leistungserfassungsblattnummer. 

6. Aktualisieren Sie das Start- und Enddatum. 

7. Ändern Sie das Feld „Menge“ nach Bedarf. Hinweis: 
Das System lässt nur die Eingabe eines negativen 
Werts zu. 

8. Die negative Menge pro Position darf natürlich nicht 
die Menge der entsprechenden Position im Original 
Leistungserfassungsblatt übersteigen. 

9. Klicken Sie auf „Weiter“ und „ „Einreichen”. 

Hinweis: Sie können nur ein Korrektur-LEB pro 
ursprünglichem LEB einreichen. Beim Erstellen eines 
Korrektureingabeblatts ist Folgendes nicht möglich: 

• eine Artikelzeile kopieren, 
• Details der Felder „Preis“, 

„Teilenummer/Beschreibung“ und 
„Zwischensumme“ anpassen, 

• Einzelposten löschen. 
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Schritte zum Erstellen einer Gutschrift 

Lieferanten können eine Gutschrift erstellen; 
Sie können dies nur für die 
Korrekturleistungserfassungsblätter tun, die 
genehmigt wurden. 

1. Wählen Sie die Bestellung aus der Liste 
aus. 

2. Klicken Sie unter „Zugehörige 
Dokumente“ auf die Rechnungsnummer. 

3. SAP Business Network (SBN) zeigt die 
Details der Rechnung an. Klicken Sie auf 
die Schaltfläche „Rechnungskorrektur 
auf Positionsebene anlegen“. 

4. Ändern Sie das Feld 
„Rechnungskorrektur-Nr.“ in „CM_Ihre 
Rechnungsnummer“. 

5. Geben Sie im Feld „Grund für die 
Rechnungskorrektur“ für die Gutschrift 
eine kurze Erläuterung zur Gutschrift ein. 

6. Optional laden Sie eine Kopie der 
Gutschrift als Anlage hoch.   

7. Bearbeiten Sie die Menge nach Bedarf 
und fügen Sie gegebenenfalls die 
Mehrwertsteuerzeile hinzu. 

8. Klicken Sie auf die Schaltfläche 
„Aktualisieren“, um zu prüfen, ob 
Warnmeldungen angezeigt werden: 
beheben Sie etwaige Fehler und klicken 
Sie dann auf „Weiter“. 

 
9. Überprüfen Sie die Gutschrift, ob alle 

Informationen korrekt angegeben sind, und 
klicken Sie dann auf „Einreichen“. 
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Steps to create a correction SES entry

Suppliers can now create correction service 
entry sheets; they can only do it for those 
service entry sheets which are invoiced. 

1. On the Dashboard, click the Fulfillment 
drop-down tab. 

2. Click on the Service Sheets tab. 

3. Click the service entry sheet for which you 
want to create a correction service entry 
sheet.  

4. SAP Business Network (SBN) will display 
the details of the service entry sheet. Click 
Create Correction Service Sheet button. 

5. Modify the Service Sheet number. 

6. Update the Start Date and End Date 
fields.   

7. Modify the Quantity field as required. 
Note: the system will only allow you to 
enter a negative value. 

8. The negative qty per line item must not 
exceed the qty of the respective line item 
in the original SES. 

9. Click Next and Submit. 

 

Note: You can only submit one SES correction 
per SES. While creating a correction entry 
sheet, you cannot: 

 
• Copy a line item.  
• Edit details of the Price, Part# / 

Description, and Subtotal fields. 
• Delete line items. 
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Steps to create a credit memo

Suppliers can create a credit memo; they can 
only do it for those correction service entry 
sheets which are approved. 

1. Select the purchase order from the list. 

2. Click on the invoice number found in the 
Related Documents area. 

3. SAP Business Network (SBN) will display 
the details of the invoice. Click the Create 
Line-Item Credit Memo button.  

4. Modify/change the Credit Memo number 
field to “CM_your invoice number”. 

5. Enter a short explanation for the credit 
note in the Reason for Credit Memo field. 

6. Upload the credit note copy as an 
attachment.   

7. Edit the Quantity as required & Include 
VAT line if applicable. 

8. Click the Update button to check if any 
warning messages appear, correct the 
error if required, and then click Next. 

 
9. Review the credit memo to check all 

information is provided correctly then click 
Submit. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


