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1 Einleitung

1.1 Allgemeines
Dieses Dokument richtet sich an Lieferanten und Dienstleister, die Uber das Lieferantenportal

ROG mit der Abwicklung von Dienstleistungen beauftragt werden.

Sie finden hier eine kurze Anleitung zur Benutzung des Lieferantenportal ROG, die die

wichtigsten Funktionen beschreiben.

Funktionen, MenuUpunkte, Spaltennamen u.a. werden in diesem Dokument in Fettdruck

dargestellt.

Im Lieferantenportal ROG finden Sie oben rechts die Funktion Hilfe. Bitte nutzen Sie diese
Funktion um weitere Dokumente einzusehen, sowie eine Mailadresse und Telefonnummer

far weiterfuhrenden Support zu erhalten.

1.2 Voraussetzungen
Der Zugriff auf das Lieferantenportal ROG erfolgt mit einem Browser. Wir empfehlen die

Benutzung des Microsoft Internet-Explorers ab der Version 6.0 aufwarts.

Bitte beachten Sie die Benutzungsbedingungen, die |hr Auftraggeber bzw. der

Portalbetreiber lhnen zur Verfugung stellt.

Der Zugriff auf das Lieferantenportal ROG erfolgt personalisiert. |hre Firma erhalt far den

ersten Benutzerstammsatz den Benutzernamen und das Start-Passwort per E-Mail.

Der erste Benutzer wird als Firmenadministrator eingerichtet und kann weitere Anwender

einrichten. Details dazu sind im Kapitel 8.7.2 Benutzer beschrieben.
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2 Anmeldung

Rufen Sie die URL (Internetadresse) des Lieferantenportals im Browser auf.

Far Ihre erste Anmeldung am Lieferantenportal wird Ihnen die URL in der Mail mit |hren

Benutzerdaten mitgeteilt.

bp

Lieferantenportal ROG

Benutzerkennung ]bi1841 I

Passwort I......o.o |

TESTSYSTEM

Impressum Rechtliche Hinweise Datenschutz Nutzungsbedingungen

2.1 Passwort bei der Anmeldung andern
Wenn Sie sich zum ersten Mal am Lieferantenportal anmelden oder der Gultigkeitszeitraum

Ihres Passworts abgelaufen ist, werden Sie bei der Anmeldung aufgefordert, ein neues
Passwort zu vergeben.Passworter haben im Rlsource Lieferantenportal nur eine begrenzte
Gultigkeit; in der Regel 90 Tage (der genaue Wert ist konfigurierbar). Die Anderung des
Passworts beim Anmeldevorgang ist ebenfalls erforderlich,wenn lhr Passwort von einem

Administrator neu vergeben wurde.
1. Rufen Sie die Startseite des Portals auf und geben Sie |hr zuletzt gultiges Passwort ein.

Wenn eine Anderung des Passworts erforderlich ist, erhalten Sie folgende Meldung

angezeigt:
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Lieferantenportal ROG

Passwort-Anderung:

Ihr Passwort ist abgelaufen bzw. nicht mehr
gualtig. Bitte vergeben Sie ein neues Passwort!
Benutzerkennung biis41

Passwort | |

Passwort (Wdhig.) I I

Impressum Rechtliche Hinweise Datenschut= Nutzungsbedingungen

2. Geben Sie zweimal |hr neues Passwort ein und Klicken Sie auf Speichern

Beachten Sie dabei die allgemeinen Regeln fur Passworter im Rlsource Lieferantenportal.
Diese Regeln konnen individuell je Instanz des Portals vom Aullraggeber festgelegt werden.
Nahere Hinweise zu den gultigen Regeln erhalten Sie, wenn Sie auf das grine Rechteck

neben dem Eingabefeld fur das neue Passwort klicken.

Wenn die Passwortanderung erfolgreich war, werden Sie automatisch am System

angemeldet und es wird Ihnen die Ubersichtsseite des Portals angezeigt.

2.2 Passwort andern
Sie konnen jederzeit das Passwort fur die Anmeldung am Lieferantenportal in |hrem

Benutzerprofil selbst andern.
1. Klicken Sie auf dem MenUpunkt Benutzerprofil.

2. Geben Sie auf der Karteikarte Benutzerdaten in den Passwort-Feldern Ihr neues Passwort

zweimal ein.

Beachten Sie dabei die allgemeinen Regeln fur Passworter im Rlsource Lieferantenportal.
Diese Regeln konnen individuell je |

nstanz des Portals vom Aulflraggeber festgelegt werden.
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Nahere Hinweise zu den gultigen Regeln erhalten Sie, wenn Sie auf das griine Rechteck neben

dem Eingabefeld fur das neue Passwort klicken.
3. Klicken Sie auf Speichern.

Ihr Passwort wurde geandert. Melden Sie sich beim nachsten Mal am System mit den neuen

Daten an.

3 Ubersicht

Nach der Anmeldung befinden Sie sich in der Ubersicht des Lieferantenportals.

LR 120 Benutzer: lieferantl, Serverzeit: 10.02.14 13:08:13 MEZ (+0100))

-
Lieferantenportal ROG # aomeden Hrie
£ Ubersicht H Ubersicht -

Bestellungen
. Guten Tag, Herr 1! = 18.12.2013: TESTSYSTEM
Neu mit AB o :

In Bearbeitung Sie haben sich zuletzt am Samstag, 8. Februar 2014 09:43 Uhr angemeldet.

Archiv
Leistungsscheine

Neue Gutschriften
Leistungsverzeichnisse
LV-Kalkulation
Berichte

Thre persénliche Ubersicht:

Bestellungen

Neue Bestellungen
Einstellungen
Benutzerprofil
Firmenprofil Bestellungen in Bearbeitung

Neue Bestellungen mit Auftragsbestatigung

pppp

Neue Gutschriften

Im mittleren Bereich des Fensters wird lhnen eine Ubersicht mit der Anzahl der aktuellen
Bestellvorgange angezeigt. Rechts oben im Bild finden Sie die Funktion Abmelden. Melden

Sie sich zum Beenden |hrer Sitzung im Lieferantenportal immer mit dieser Funktion ab.

Wenn Sie langere Zeit (30 Minuten) keine Aktion im Lieferantenportal durchfthren, wird lhre

Sitzung aus Sicherheitsgrinden automatisch beendet.

Auf der linken Seite finden Sie das MenU mit den fur Sie zur Verfugung stehenden

Menupunkten. Details zu den einzelnen Menupunkten finden Sie im Kapitel 8.1 MenuUpunkte.
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4 Bestellungen

4.1 In Arbeit nehmen

Wenn ROG neue Bestellungen Ubermittelt, finden Sie diese unter dem Menupunkt ,Neu”

oder , Neu mit AB".

Sie konnen das Lieferantenportal so einrichten, dass lhnen eine E-Mail gesendet wird, wenn

lhre Firma eine neue Bestellung erhalten hat. Details dazu finden Sie im Kapitel 8.7

Anwendungen.

Guten Tag, Herr 1!

Sie haben sich zuletzt am Samstag, 8. Februar 2014 09:43 Uhr angemeldet.

Thre persinliche Ubersicht:

Bestellungen
[—
< | Neue Bestellungen 4
EE—
Meue Bestellungen mit Auftragsbestatigung 0
Bestellungen in Bearbeitung 5 Q
Meue Gutschriften 0 Q

1l
[

Lieferantenportal ROG

£ Ubersicht
" [l Neue Bestellungen ..o b Fi Liste konfigurieren
Neu - -
Neu it AB Bestelldatum VOII = bis EE
In Bearbeitung Auftraggeber El
s Leistungsverzeichnis EI
Leistungsscheine = Ve

Neue Gutschriften
Leistungsverzeichnisse Alle Eintrage von insgesamt 4.
LV-Kalkulation

0OZI3 T IZ06 W 500
£ Abmelden [ Hilfe

Berichte B Bestell-Nr|H Bestelldatunil StatusB__AG_[B__1F _[B v |8 Ausfiihrungsort |8 str.___[Details]
Einstellungen 0045495995 06.02.2014 Neu BP VQ1_090 Aleco GmbH Containergestellung und Miete RUHR OEL GmbH Werk Scholven Pawiker StraBe 30 @4
Eﬁ;;t;;:g;rﬂl 0045496002 06.02.2014 Neu BP VQ1_090 Aleco GmbH Containergestellung und Miete RUHR OEL GmbH Werk Scholven Pawiker StraBe 30 Q
0045496003 06.02.2014 Neu BP VQ1_090 Aleco GmbH Containergestellung und Miete RUHR OEL GmbH Werk Scholven Pawiker Straf: Q
0045496006 06.02.2014 Neu BP VQ1_090 Aleco GmbH Containergestellung und Miete RUHR OEL GmbH Werk Scholven Pawiker S#faBe 30 q

S

Sie nehmen neue Bestellungen in Arbeit, indem Sie auf die Lupe in der Spalte Details

klicken.
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Unter der Registerkarte Positionen sehen Sie den Kurztext und durch Anklicken der Lupe

auch den Langtext (sofern vorhanden) zu |hrer Bestellung.

[l Bestellung &

Auftraggeber BP VQ1_090 Status IN ARBEIT

Bestell-Nr. __——_  |0045496006 Bestelldatum 06.02.2014

Kopfdgten Lei¥tungsscheine Anderungsantrige Gutschriften

4 00001 INARBEIT  Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 ]

Wechseln Sie auf die Registerkarte Kopfdaten, um Details wie Ausfuhrungsort

(=Anlieferadresse) usw. zu erfahren.

i Bestellung &

Auftraggeber BP VQ1_090 Status IN ARBEIT g
[Festell-Nr~\_ 0045496006 Bestelldatum 06.02.2014

Kopfdatzn P(;tionen Leistungsscheine Anderungsantrige Gutschriften
9

.@mew 0046001390 Zahlungsbeding. innerhalb 30 Tagen netto
Incoterms / Wahrung / EUR Kontierung P10312.4.R.01.1.1A
LS-Wert (abgenommen) 0,00 EUR
Lieferdatum 14.04.2014 Bearbeiter Einkauf Herr Schenk 0209/3662931
Ansprechpartner Gospodarek 0209/3662932 Bearbeiter Technik
Anlieferadresse RUHR OEL GmbH Rechnungsadresse

Werk Scholven

Pawiker StraBe 30
45896 Gelsenkirchen

0209 366-1
Werk 0510 Leistungsverzeichnis Containergestellung und Miete
Kopftext
Dateianlagen Keine Dateianlagen vorhanden
Auftraggeber

Wenn Sie Bestellungen in Arbeit genommen haben, finden Sie die Bestellung unter dem

Menupunkt In Bearbeitung wieder.

Sie konnen die Liste mit der Funktion Liste konfigurieren lhren Anforderungen anpassen.

Details entnehmen Sie bitte dem Kapitel 8.2 Liste konfigurieren.
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Lieferantenportal

£ Ubersicht
[ Bestellung
Bestellungen
Meu
Auftraggeber
Bestell-Nr.
< Archiv "\[T}
istungssc LG lu GBI Positiong
Meue Gutschriften
Leistungswverzeichnisse Rahmenvertrag
LV-Kalkulation Incoterms / Wahrung
Berichte LS-Wert (abgenomme
Einstellungen Lieferdatum
Benutzerprofil Ansprechpartner
Firmenprofil Anlieferadresse

4.2 Bestellung bestatigen oder ablehnen
Wenn der Auftraggeber in seiner Bestellung eine Auftragsbestatigung angefordert hat,

mussen Sie die
Bestellung zunachst bestatigen, bevor Sie Leistungsscheine erstellen konnen.
1. Wechseln Sie zu dem MenU Neu mit AB

2. Klicken Sie in der angezeigten Liste auf die Bestellung, die Sie bestatigen oder ablehnen

wollen

Auf den Karteikarten Kopfdaten und Positionen konnen Sie sich Uber den Inhalt der

Bestellung
informieren.

3. Klicken Sie in der Kommandozeile auf Auftrag annehmen oder Auftrag ablehnen

B tesieliumg i’ =
Fout o g g e Deaves A HaTdas g ol BESTATIGEN
Bi-Clsl- Wi T AL Boesrelbiatiiim 0 0S,37
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Es offnet sich in beiden Fallen ein Popup-Fenster zur Eingabe von Zusatzinformationen.

4. Wenn Sie den Auftrag bestatigen wollen, geben Sie bitte eine eigene Referenz-Nr. ein

oder Ubernehmen Sie den vom System generierten Wert.

B Auftragsbestatigung

BELO RATUron e rsr Dor AUt o0 s LITOUN Y o= N
OO 29 WITOMCh DOe e DASIDTOM

Matwree T¢ A

Bl Astecce } flave rdan

Die eingegebene Referenz-Nr. finden Sie in verschiedenen Exporten und Sichten fiur Ihre

Information wieder.

5. Wenn Sie den Autrag ablehnen wollen, geben Sie bitte Text zur Begrindung ein.

. Grund der Abdchnung

PO GIund 10 ARV 06 Sl 306 ) obeon

sldey Ewins fyeie Bapazizat |

6. Klicken Sie zum Abschliel3en des Vorgangs auf Absenden

Abgelehnte Bestellungen erhalten den Status "Abgelehnt" und werden in das MenU "Archiv"

verschoben.

Bestatigte Bestellungen erhalten den Status "In Arbeit" und finden sich anschlief3end im

Menu "In Bearbeitung" wieder.

b Leistungsscheine erfassen

Leistungsscheine werden von den Lieferanten nach Erbringung der Leistung zur Abrechnung
erstellt. Ein Leistungsschein enthalt Leistungspositionen aus dem der Bestellung
zugeordneten Leistungsverzeichnis. Zu den eingeflgten Positionen im LS werden nur noch
die dazu gehorigen Mengen erfasst. Den Wert der Positionen und des gesamten
Leistungsscheins berechnet das System dann automatisch auf der Basis der im LV

hinterlegten Preise. Am Ende der Erstellung sendet der Lieferant den LS elektronisch im Portal
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an den Auftraggeber zur Prifung. Wenn Sie im Rahmen einer Bestellung bzw. Bestellposition
alle beauftragten Lieferungen und Leistungen erbracht haben, sind Sie verpflichtet, spatestens

4 Wochen nach Leistungserbringung den letzten Leistungsschein mit der Leistungsart

.Enderfassung” zu kennzeichnen.

B Leistungsschein ™ 4l 2o Bestations
Auftraggeber 8P VQ1_090 |Auftragnehmer Aleco GmbH
Bestellung Nr. 0045496006 vom 06.02.2014 |Leistungsschein Nr.
Bestellposition 00001 Test RiSource Container Pos 2 per ZES2 |Leistungsdatum vom 100214 T bs 100214
Ihre Referenz-Nr. Erfassungsart VT«led.\ssungr -\
Bemerkung Slotui IN 7
Tebarfassung
Bestellkontierung 10312.4.R.01.1.1A (PSP-Element) '""““"q“" =nderiessung

5.1 Leistungsscheine ohne Stundenlohnabrechnung

Zur Erfassung und Ruckmeldung von LulL wechseln Sie bitte in die Details der Bestellung zu

der Sie LulL erfassen wollen.

i Bestellung i
Auftraggeber BP VQ1_090 Status IN ARBEIT ® \
Bestell-Nr. 0045496006 Bestelldatum 06.02.2014 \

Kopfdaten Leistungsscheine Anderungsantrige Gutschriften

o lpos. Jomws  famtet lgesaluen

, 00001 IN ARBEIT Test RiSource Container Pos 2 per ZE52

Leistungsschein erstellen

Klicken Sie auf das Blatt-Symbol, um einen neuen Leistungsschein anzulegen.

[l Leistungsschein = 4l zur eesteliung

Auftraggeber BP VQ1_090 Auftragnehmer Aleca GmbH

Bestellung Nr. 0045496006 vom 06.02.2014 Leistungsschein Nr.

Bestellposition 00001 Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 |Leistungsdatum vom 10.02.14 T pis 100214
&)

Ihre Referenz-Nr. Erfassungsart Teilerfassung

Bemerkung P Status IN BEARBEITUNG @%

Bestellkontierung 10312.4.R.01.1,1A (PSP-Element)

NN(eine Positionen eingefiigt

&= {t") Dk Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei E Speichern

Schnellerfassung:
Leistungs-MNr.: Liefermenge
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5.2.Neuer Leistungsschein

Klicken Sie auf LV 6ffnen, um das Leistungsverzeichnis zu 6ffnen, das der Bestellung

zugeordnet ist.

Der Browser offnet ein neues Fenster, in dem das Leistungsverzeichnis dargestellt wird.

=

Containergestellung und Miete
#t Ubersi

Bestellung
Neu

B FNgter schiieten

@ Internet | Geschotzter Modus: Aktiv “a

~_
seif @ Licterantenportal RGAZ Windows Internet Explorer bereitgestellt von BP Gelsenkirchen GrmbH TN e mmlf - B - (7 @ v Sete~ Sicherhet~ Extros ~ @~
% </dlo/Iv/opentadds trueBivpos Type = Gelvid- 38980 &supplierid= 1038 &contractid= 55&uzes Tigheet= i | B3 | banutzert heferants, Sarvarzaits 10.02.14 13124 (+0100)
Lie = Abmeldan [ Hife

Aleco GmbH
vom 10.02.14 T pis 100214
Tellorfassung [m]
IN BEARBEITUNG @

N -~

v

Im linken Fenster wird die Hierarchie des Leistungsverzeichnisses angezeigt. Durch Anklicken
des Plus-Symbols konnen Sie tiefer liegende Hierarchie-Knoten ausklappen. Klicken Sie auf

einen Knoten-Text, so werden die enthaltenen LuL im rechten Fenster aufgerufen. Mit dem

Pfeil-Symbol in der Spalte Aktion Ubernehmen Sie LulL in den Leistungsschein.

y

88|~ Seit € Lieferantenportal ROG - Windows Internet Explorer i BP i GmbH

y ~ B ~/;-.-w ~ Seitev Sicherheit v Extras v @~

Lie

[2] https://test.rog-portal.de/risource/do/Iv/open?add=true&ivposType=G&lvid=38980&supplierld=1038&icontractld=S55&usesTimesheet= &

&LV Containergestellung und Mie [lll Containergestellung und Miete
£ Ubersii =-1 1 Container

11.1 Monatsmiete Containe Container » Endreinigung
Bestellung 1 1.2 Monatsmiete Innenau:
Neu 33 1.3 Fracht - Hin- und Ruc [T IS |Einheit|lew | D P
i O 1.1 Montaon 1.5.1 Standardcontai sT 23,00 & ==
s —— 31_5 Endrelz\gunhg . E5 tandardcontainer 5
1.6 Ersatzbeschaffungen i ] 10.02.14 EE bi 10.02.14
AECHIV 2 1.7 Stundenlohnarbeiten  :5:2 ; Sb 20:00 P . .
Leistungs: Bereitsstellung
reu? Gut: 5 " Teilerfassung [~ ]
eistungs ereitsstellung N
LV-Kalkul BEARBEITUNG Q
Berichte
Einstellung

Benutzer|
Firmenpro

[ —
Fenster schlieBen

2 ?ﬂehr“u, Serverzait: 10.02.14 13:26:19 MEZ (+0100)

B Abmelden [E Hilfe

23,00

40,00

https://test.rog-portal.de/r & Internet | Geschitzter Modus: Aktiv 4 v ®|100% ~

Einzel- |Liefer- Sce—amt
Preis menge e

L
TR A v
0,00 EUR

Stand: 17.06.2020 Ersteller: Admin Rlsource

Seite 13 von 43



bp
Version: 3.1 ROG

Anwendungsdokumentation zur integrierten Dienstleistungsabwicklung fiir Lieferanten der ROG

Nachdem Sie alle erbrachten LuL dbernommen haben, schlieRen Sie das LV-Fenster wieder.
Die ausgewahlten LuL wurden in den Leistungsschein eingefugt. Sie konnen nun die

erbrachten LulL erfassen.

[l Leistungsschein []] 4l zur Bestellung
Auftraggeber BP VQ1_090 Auftragnehmer Aleco GmbH
Bestellung Nr. 0045496006 vom 06.02.2014 Leistungsschein Nr.
Bestellposition 00001 Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 |Leistungsdatum vom 10.02.14 H bis  10.02.14
i
Ihre Referenz-Nr. Erfassungsart Teilerfassung |Z|
Bemerkung - Status IN BEARBEITUNG @§’
Bestellkontierung 10312.4.R.01.1.1A (PSP-Element)
Bes i
= reistnesT _ﬂ- mpe
Standardcontainer 23,00
2 1.5.2 Sanitarcontainer ST 40,00
Gesamtwert 0,00 EUR
&5 LV offnen B\k Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei E Speichern
Schnellerfassung:
Leistungs-Nr.: Liefermenge
Klicken Sie auf Speichern, damit der Gesamtwert berechnet wird.
[l Leistungsschein w iy T qll zor Bestellung
Die Daten wurden gespeichert
Auftraggeber BP VQ1_090 Auftragnehmer Aleco GmbH
Bestellung Nr. 0045496006 vom 06.02.2014 Leistungsschein Nr. 1231 vom 10.02.2014
Bestellposition 00001 Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 |Leistungsdatum vom 10.02.14 ™ pis  10.02.14
&=
Ihre Referenz-Nr. Erfassungsart Teilerfassung |z|
Bemerkung - Status IN BEARBEITUNG @%
Bestellkontierung 10312.4.R.01.1.1A (PSP-Element)
Dateianlagen &

Gesamt
Best.- Einzel- |Liefer-
Kurztext
Menge Preis menge
Preis

Standardcontainer 23,00 230,00 T & R

2 1.5.2 Sanitdrcontainer ST 40,00 15
Gesamiwert

&3 LV dffnen B\k Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei E Speichemn

Schnellerfassung:
Leistungs-Nr.: Liefermenge
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Im oberen Bildbereich erfassen Sie lhre Referenz-Nr., um eine Verbindung zu lhrem

Abrechnungssystem zu hinterlegen. |hre Referenz-Nr. wird auch in Folge-Belegen angezeigt.

Des Weiteren konnen Sie im Feld Bemerkung wichtige Informationen hinterlegen. Als
Leistungsdatum wird das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen. Es ist darauf zu achten, die

richtigen Leistungszeitraume anzugeben.

Durch Angabe der Erfassungsart bestimmen Sie, ob weitere Leistungsscheine zu einer
Bestellung erfasst werden konnen. Dazu kénnen Sie die Leistungsart , Teilerfassung” und
.Enderfassung” auswahlen. Wenn Sie ,Enderfassung” auswahlen, konnen Sie keine
weiteren Leistungsscheine erzeugen. Dieser Vorgang kann nicht zuriickgesetzt werden. Bei

. 1eilerfassung” bleibt die Bestellung dann im Status ,,In Bearbeitung”.

Klicken Sie auf Senden, um den Leistungsschein zur Prifung an den ROG Verantwortlichen
Prifer zu Ubergeben. Nach dem Senden wechselt der Status des Leistungsscheins zu ,,In

Genehmigung”. Es kdnnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden.

B Leistungsschein ®

@ m 4D Zur Bestellung

Die Daten wurden gespeichert

Auftraggeber BP VQ1_090 Auftragnehmer Aleco GmbH

Bestellung Nr. 0045496006 vom 06.02.2014 Leistungsschein Nr. 1231 vom 10.02.2014

Bestellposition 00001 Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 |Leistungsdatum vom 10.02.14 & bis  10.02.14
sse ]

Ihre Referenz-Nr. Erfassungsart Teilerfassung E| I

Bemerkung - Status IN BEARBEITUNG Q

Bestellkontierung :

Meld Webseit
Dateianlagen& elcuing von Hebsette ==

‘."'7"‘| Thr Auftraggeber verlangt Dateianlagen.
"' Sind Sie sicher, dass Sie den Leistungsschein ohne Dateianlagen senden Einzel- Liefer- Gesamt
Kurz| wollen? Prei -
reis menge -
Preis
1

1.5.1 Stan 23,00 10 230,00 T &, o v
: [ ok | [ abrechen |
2 1.5.2 Sanif 40,00 15 600,00 [T %, How
Gesamtwert 830,00 EUR

&3 LV offnen B\k Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei B Speichern

Schnellerfassung:
Leistungs-Nr.: Liefermenge
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5.3 Dateianhdnge zum Leistungsschein

Sehr haufig benotigen Leistungsscheine begleitende Dokumente zur Prifung von Lul. Zu
jedem Leistungsschein konnen mehrere PDF-Dokumente hochgeladen werden. Dazu mussen
Sie zuerst den Leistungsschein speichern und im Anschluss die , Lupe” unter Details 6ffnen
und den Button ,Upload” betatigen. Ansonsten wird das Symbol fur

»Dateiupload” nicht sichtbar.

Wichtig! Nur PDF-Files! Andere Dateiformate werden nicht unterstutzt!

[l Leistungsschein (=] B i i 4l zur Bastellung

Auftraggeber BP VQ1_090 Auftragnehmer Aleco GmbH

Bestellung Nr. 0045496006 vom 06.02.2014 Leistungsschein Nr. 1231 vom 10.02.2014

Bestellposition 00001 Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 |Leistungsdatum vom 10.02.14 ™ pis 100214
il

Thre Referenz-Nr. Erfassungsart Teilerfassung |Z|

bz {€ Lieferantenportal ROG - Windows Internet Explorer bereitgestellt von B... EI@ IN BEARBEITUNG E”g

Bestellk |g https://test.rog-portal.de/risource/do/actrecord/pos/attachment/uploadpage % | @‘

Dateianl

Il Upload Dateianlage

Bitte geben Sie einen Beschreibungstext ein und wahlen die Dateianlage " "
H aus. Klicken Sie anschlieBend auf "Ubertragen”. Die maximal mégliche Iﬂ Aktion
Dateigrdle je Anlage betrdgt 1 MB. boEs menge PGS
ST 23,00 10 230,00 ﬁ@%  ap

[AIP2TSEN  Anlage zum Leistungsschein|

Datei 1 C:\Users\osterda\Desktop [ Durchsuchen.. | €— ||| %
PSR-l Kurztext 2 ST 40,00 15 600,00 & o w
Ges [ Durchsucpefi.. | 830,00 EUR
& LV of @ Fenster schlieBen & Ubertragen
Schnelle
Leistungs - = = —
& Internet | Geschitzter Modus: Aktiv 3 v H100% -

Pos.|Leistungs-Nr.

1 Standardcontainer ST 23,00 10 230,00 MR FA v

151
. . . __test.rog-
k‘ RS L LLE) | Anlage zum Leistungsschein portal.de_risource_do_actrecord_edit_index=08&o.pdf M>

2 1.5.2 Sanitdrcontainer ST 40,00 15 600,00 T o
Gesamtwert 830,00 EUR

&3 LV offnen B\k Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei E Speichern

schnellerfassung:
Leistungs-Nr.: Liefermenge
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bp

Ld

5.4 Leistungsscheinubersicht

Sie konnen alle ihre Leistungsscheine unabhangig vom Status Uberwachen. Dazu wahlen Sie

den Menupunkt , Leistungsscheine” und filtern entsprechend ihren Kriterien.

q

B Ubersicht
Bestellungen
estellung bear
Leistungsscheine

nung
Anderungsantrige
Leistungswverzeichnisse
LV-Kalkulation

Einstellungen
Benutzerprofil

Lieferantenportal ROG

Il Leistungsscheine ) D
Gesendet von i
Gepriift von B
Priifer E
LV-PoOS.Nr.

Leistungsverzeichnis
Lieferant
Bestelltextsuche
Ansprechpartner/Ausf.ort

Techn. Platz

Eintrdge 1 bis 10 von 20.

i

bis
bis
Status

Kontierung

Als Stellvertreter

2014

2014

2014

2014

2014

2014

0045495983 03.02.2014 00001 1173 05.02.2014 05.02.
0045495984 05.02.2014 00001 1174 05.02.2014 05.02.
0045495983 03.02.2014 oooo1 1177 05.02.2014 05.02.
0045495985 05.02.2014 oo001 1178 05.02.2014 05.02.
0045495985 05.02.2014 oo001 1179 05.02.2014 05.02.
0045495985 05.02.2014 00001 1180 06.02.2014 06.02.
0045495996 06.02.2014 00001 1182 06.02.2014 07.02.
0045495987 06.02.2014 00001 1183 06.02.2014 06.02.
0045496010 06.02.2014 oo001 1184 06.02.2014

0045496014 06.02.2014 00001 1185 06.02.2014 06.02.

2014

BP TESTSYSTEM

) Ja @ Nein

_ﬁ

Status

N GENEHMIGUMNG LY
SAP-Abnahme
IN GENEHMIGUMNG
SAP-Abnahme
IN GENEHMIGUMNG
SAP-Abnahme
IN GENEHMIGUMNG
SAP-Abnahme
IN GENEHMIGUMNG
SAP-Abnahme

AKZEPTIERT

IN GENEHMIGUMNG
SAP-Abnahme

IN GENEHMIGUMG
2.Stufe

N GENEHMIGUMNG
.Stufe

AKZEPTIERT

P ITOIO IO IQ IQ

m

m =

Stand: 17.06.2020

Ersteller: Admin Rlsource

Seite 17 von 43



&

Version: 3.1 ROG

Anwendungsdokumentation zur integrierten Dienstleistungsabwicklung fiir Lieferanten der ROG

5.5 Leistungsscheine zur Stundenlohnabrechnung
Bei der Leistungsscheinerstellung wird neben dem ,klassischen” Leistungsschein eine
Option zur Stundenlohnabrechnung angezeigt. Diese starten Sie durch Anklicken des

Symbols.

Status IN ARBEIT @

Bestelldatum 06.02.2014

hntrége Gutschriften

e e eteiiwent

piner Pos 2 per ZE52

Fainer Pos 1

nportal ROG
B Leistungsschein ™= Al zur Bestailung
Auftraggeber BP VQ1_090 / Auftragnehmer Aleco
Bestellung Nr. 0045496026 vom 06.02.2034 Leistungsschein Nr.
Bestellposition 00001 Test RjSM‘Itainer Pos 2 per ZE52 Leistungsdatum vom
Thre Referenz-Nr. / Erfassungsart Teilerfal
Bemerkung L - Status IN BEA|
Bestellkontierung _— 10312.4.R.01.1.1K (PSP-Element)

Noch keine Posi

=

Schnellerfassung:

Leistungs-Nr.:

nen eingefiigt

E Speichern

Lieferme

nge

Stand: 17.06.2020
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Durch Offnen des Leistungsverzeichnisses, kénnen Sie nur die relevanten

Stundenlohntatigkeiten auswahlen. Andere Leistungsverzeichnispositionen sind nicht sichtbar

e e P TR FY TR TR

rnﬁmLD_m— £ Abmelden [H]

/€ Lieferantenportal ROG - Windows Internet Expl i BP i GmbH =[O -]
[ 2] https://test.rog-portal.de/risource/do/Iv/open?add=truefivposType= GavId=38980 &supplierld=1038&contractld=55&usesTimesheet= & | & |

&LV Containergestellung und Mie il Containergestellung und Miete
=1 1 Container
‘3 1.7 Stundenlohnarbeiten  Container » Stundenlohnarbeiten

e Trext

1.7.1 Aufwandsstunden nach besonderer Anforderung

Aleco GmbH

vom 12.02.14 CF bis 120214 &=
Teilerfassung [~]
IN BEARBEITUNG Q

1.7.2 Wartezeiten LKW

o = Einzel- Gesamt-
Z Preis

i3 43,00 R A
B h 43,00 W R 4
& h 62,00 i
oh 0,00 EUR
Fenster schlieBen
https://test.rog-portal.de/r @ Internet | Geschitzter Modus: Aktiv ‘4 v |100% -
E Tieferantenportal ROG - Windows Internet Explorer berentgestelltvon B.. | o || =1 |l ooy, TS TeTg e ST TE T AT O T T
= |§ https://test.rog-portal.de/risource/do/actrecord/pos/call/timeshestEntryidx=0 5§ | R | Le!stungsschem LI — —
=‘ Leistungsdatum vom 08.02.14 T bis 080214 )
l Details Stundenlohnabrechnung Erfassungsart Teilerfassung [v]
Status IN BEARBEITUNG
tarbeiter biise, claus E] i G%
Datum 08.02.2014

Angefangen um [} A:

" " beite 1 Einzel- Gesamt-
Beendet um 15:00 2.B.: "15:30 5 ¢ Preis Preis

1l Pausenzeit 00:30 2.B.: "00:45" llung von B H 44,18 A& ay

Vor Ort Einsatz Ole 3 *
OH 0,00 EUR

Abbrechen p Ubernehmen

@ Intemet | Geschitzter Modus: Aktiv v ®10% v
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Durch Auswahl des Symbols , Datum/Uhrzeit” 6ffnet sich ein neues Fenster in dem die
Anwesenheitszeiten, Name und Pausenzeiten eingetragen werden mussen. Die Erfassung

der Zeiten ist auch ohne Sonderzeichen maglich.

||1 [l Dpetails Stundenlohnabrechnung

Mitarbeiter ] E

Angefangen wn z.B.: "07:45"

Beendet um z.B.: "15:30"

Pausenzeit z.B.: "00:45"

s Kommentar

B Abbrechen P Ubernehmen

Diese werden dann nach dem Ubernehmen automatisch angepasst.

Bitte darauf achten, dass Sie nur Mitarbeiter auswahlen konnen, die Sie zuvor in |hrem

Firmenprofil angelegt haben. Dazu mehr in Kapitel 8.7.4

Achten Sie auf bestehende Vertragsvorgaben zur Angabe von Stundenlohnarbeiten (z.B.

max. 10 Std/ Mitarbeiter, Pausenzeiten und Zuschlagsgrundlagen)
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5.6 Leistungsscheine Massen-Upload
Die Import-Schnittstelle fur Leistungsscheine kann genutzt werden, um grofiere Mengen von
Leistungsscheinen aus einer externen Excel-Datei in das Lieferantenportal zeitgleich

hochzuladen. Voraussetzung ist, dass der Benutzer die Rolle ,,DL-Bestellung” besitzt.

Um diesen Massen-Upload im Lieferantenportal durchflhren zu konnen, ist wie folgt

vorzugehen:

1. Erstellen der vorgegebenen Excel-Datei (mit allen Leistungsscheinen, die importiert

werden sollen

2. Im Menu des Lieferantenportals ist unter Bestellungen — In Bearbeitung der

MenUpunkt LS-Import auszuwahlen.

F Bestellungen in Bearbeitung & @ Filter zuriicksetzen @ Excel-Export Liste konfigurieren

3. Im folgenden Dialogfenster wird dann die entsprechende Excel-Datei ausgewahlt.

. Leistungsschein-Upload

Bitte wahlen Sie die Import-Datei (XML oder Excel-Format) mit den
Leistungsschein-Daten aus und klicken Sie anschliefend auf "Ubertragen”.

[ Durchsuchen_ ] Keine Datei ausgewahlt

Fenster schliefen & Ubertragen

4. Die Leistungsscheine wurden nun Ubertragen und verarbeitet. Es offnet sich ein
Verarbeitungsprotokoll, in dem alle Leistungsscheine aufgefihrt sind und eventuelle

Fehlermeldungen angezeigt werden (Beispiel siehe folgende Abbildungen)
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Report & LS-Import @ Fehlerhaftz LS exportieran @ Protokolle exportieren

zeile|statos|wetgsng |

2 INFO  *** Beginn eines neuen Leistungsscheins erkannt ***

Leistungsschein Nr. 8769 zu Bestellung Nr. 4500002223, Pos 00010 von Demo Auftraggeber AG wurde angelegt und an den
5 INFO . .
Auftraggeber Gbermittelt

6 INFO  *** Beginn eines neuen Leistungsscheins erkannt ***

Leistungsschein Nr. 8770 zu Bestellung Nr. 4500002221, Pos 00010 von Demo Auftraggeber AG wurde angelegt und an den
6 INFO . .
Auftraggeber Gbermittelt

. Report & LS-Import @ Fehlerhafte LS exportieren @ Protokolle exportieren

zeile|status |metdong |
2 INFO  *** Beginn eines neuen Leistungsscheins erkannt ***
5 INFO  Leistungsschein Nr. 8765 zu Bestellung MNr. 4500002223, Pos 00010 von Demo Auftraggeber AG wurde angelegt
6 INFO  *** Beginn eines neuen Leistungsscheins erkannt ***
6 FEHLER Leistungsposition mit Nr. xxxx' nicht im LV 'Dachdecker' (ID 2} gefunden
6 FEHLER Der Leistungsschein konnte nicht angelegt oder abermittelt werden. Siehe vorhergehende Fehlermeldungen.
7 INFO  *** Beginn eines neuen Leistungsscheins erkannt ***

=Ar=r Leistungsschein Nr. 8766 zu Bestellung Nr. 4500002223, Pos 00010 von Demo Auftraggeber AG wurde angelegt und an den
Auftraggeber Gbermittelt

Sollte ein Leistungsschein fehlerhaft gewesen sein, wird dies durch eine rote Schriftfarbe

deutlich. Dieser Leistungsschein wird dann Ubersprungen und das System startet mit dem

nachsten.
Der entsprechende Leistungsschein muss separat hochgeladen werden.

ACHTUNG: Wird dieselbe Importdatei erneut hochgeladen, so werden Leistungsscheine

doppelt angelegt, da das System nicht erkennt, dass ein Leistungsschein bereits angelegt

wurde.

Im Leistungsscheinimport kann direkt festgelegt werden ob ein Leistungsschein nach

Rlsource importiert und gespeichert wird oder direkt an den Auftraggeber Gbermittelt.
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5.6.1 Aufbau der Uploadfahigen Datei (Excel)

Der Upload wird als Excel-Datei erfasst.

Sobald der Leistungsschein Typ, die Bestellnummer Spalte B oder die Bestellposition Spalte
C sich andert, erzeugt das System einen neuen Leistungsschein. So kdnnen zwei
Leistungsscheine vom selben Typ zur gleichen Bestellung und Position nicht direkt
untereinander in der Excel Tabelle erfasst werden. Es muss in diesem Fall eine Dummy Zeile
oder ein anderer Leistungsschein zwischen gesetzt werden.

ACHTUNG: Der Import endet bei der ersten leeren Zeile. Daher mussen alle
Leistungsscheine direkt untereinander erfasst werden.

Das Dateiformat muss .xIs oder .xlsx entsprechen und nachfolgende Formatierungen

enthalten:

Spalte Uberschrift Typ/ Lange Bedeutung

A AG-ID Zahl RlIsource-interne eindeutige ldentifikation des Auftraggebers.

B Bestell-Nr. Text(10) Bestellnummer des Auftraggebers. Bitte achten Sie darauf,
dass dieses Feld in Excel als "Text" formatiert ist.

C Bestellpos.-Nr. Text(10) Bestellpositions-Nr. aus Bestellung. Fuhrende Nullen kdnnen
weggelassen werden.

D Erfassungsart Text(1) G = Enderfassung,

Z = Teilerfassung/Zwischenrechnung

E Referenz-Nr Text(40) Referenz-Nr des Lieferanten (optional)

F Bemerkung Text(500) Bemerkung des Lieferanten (optional)

G Kontierungselement Text(36) Auftrags-Nr./Kostenstelle/PSP-Element des Auftraggebers
(optional)

H Prifer-Email Text Email-Adresse des Prifers (optional). Ist nur relevant, wenn dies
durch ein spezielles Kennzeichen in der Bestellung verlangt
wird.

| Leistungsdatum von Datum Leistungsdatum (Beginn)

J Leistungsdatum bis Datum Leistungsdatum (Ende)

K Formelfeld-1 Zahl Inhalt des Formelfeldes 1 fir Gewerk ,Standard mit zus.
Formelfeldern”

L Formelfeld-2 Zahl Inhalt des Formelfeldes 2 fir Gewerk ,Standard mit zus.
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Formelfeldern”

M Aktion Text(4) 'save' = nur speichern, aber nicht senden; 'send' = speichern
und senden (Default). Gro/Kleinschreibung wird ignoriert.

N Leistungs-Nr. Text(40) Leistungs-Nr. / Ordnungsziffer aus dem Leistungsverzeichnis;
leer bei freien Positionen.

@] Kurztext Text(80) Kurztext. Muss bei freien Positionen geflllt sein, wird bei LV
Positionen ignoriert.

P Mengeneinheit Text(8) Mengeneinheit. Muss bei freien Positionen geflllt sein, wird bei
LV-Positionen ignoriert.

Q Einzelpreis Zahl Preis je Mengeneinheit. Muss bei freien Positionen geflllt sein,
wird bei LV-Positionen ignoriert.

R Liefermenge Zahl Geleistete / berechnete Menge

S Pos-Kommentar Text (500) Optionaler Kommentar des Dienstleisters auf Positionsebene

T Gewerkfeld-1 Gewerke-spezifisches Feld Nr. 1

U Gewerkfeld-2 Gewerke-spezifisches Feld Nr. 2

\Y Gewerkfeld-3 Gewerke-spezifisches Feld Nr. 3

W Gewerkfeld-4 Gewerke-spezifisches Feld Nr. 4

X Gewerkfeld-b Gewerke-spezifisches Feld Nr. 5

5.6.2 Gewerke

Far erweiterte Funktionen, wie der Upload von Aufwandsleistungsscheinen oder einem
GerUstaufbauschein, mussen die Felder der Gewerkfelder eins bis finf zusatzlich
entsprechend der nachfolgenden Tabellen gefullt werden.

Aufwandsleistungsschein

Spalte Uberschrift Typ/ Lange Bedeutung

T ldent-Nr. Text Mitarbeiter Ident-Nr. aus den Firmen-Stammdaten (Position)
U Einsatzdatum Datum Einsatzdatum (Position)

Vv Startzeit Zeit XX:xx Startzeit (Position)
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W Endzeit Zeit Xx:xx Endzeit (Position)

X Pause Zeit xx:xx Pausenzeit in Minuten (Position)

Gerustbauleistungsschein

Spalte Uberschrift Typ/ Lange Bedeutung

T Freigabedatum Datum Freigabedatum des GerUsts (Kopf)
U Gerlstnummer Text Gerlst-Nr. (Kopf)

\Y Gerlsthohe Zahl Gerusthohe (Kopf)

W FuBpunkt Zahl FuRpunkt (Kopf)

X Einbauhohe Zahl Einbauhohe (Position)

5.6.3 Ermitteln der Auftragsgeber ID

Um die Auftragsgeber ID fir die Spalte A zu ermitteln, muss in Rlsource eine Bestellung gedffnet

und den Reiter , Kopfdaten” ausgewahlt werden.

[l Bestellung & &

|[Auftraggeber [RUHR OEL GmbH [status [IN ARBEIT @

[Bestell-Nr. |0045566515 |Bestelldatum [28.04.2016

“ ATl Leistungsscheine Anderungsantriage Gutschriften

& 00001 INARBEIT Test 000ElR & BT E
[l Bestellung IEY i
Auftraggeber [RUHR OEL GmbH [status [IN ARBEIT @ |
Bestell-Nr. |0045566515 |Bestelldatum [28.04.2016 |

LGIIGEIGOE Positionen  Leist heine Ander rage Gutschriften
Rahmenvertrag Zahlungsbeding. innerhalb 21 Tagen 3 %
innerhalb 45 Tagen netto

Incoterms / Wahrung / EUR Kontierung F000501219373
LS-Wert (abgenommen) 0,00 EUR Nettobestellwert 0,00 EUR
Lieferdatum 16.04.2016 Bearbeiter Einkauf

Ansprechpartner

siehe Bearbeiter Einkauf

Bearbeiter Technik

Anlieferadresse

Rechnungsadresse

Werk 0510 Leistungsverzeichnis
Techn. Platz PWA Equipment

Kopftext Zusatzinfo
Auftraggeber ID |[1035 |

Dateianlagen
Auftraggeber

Keine Dateianlagen vorhanden

In der Zeile Auftraggeber ID ist die vierstellige ID zu finden. Diese ist fur jede Bestellung identisch.
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5.7 Besondere Erfassungsarten

Bei den Leistungspositionen mit der Ordnungsziffer 8000 oder dhnliche ist im Bemerkungsfeld
folgende Syntax einzuhalten:

.Fremdrechnungs-Lieferantenname (vollstandig z.B.: Meier GmbH & CO KG);
Fremdrechnungsnummer (vollstandig); Fremdrechnungswert Netto ohne Zuschlag”

Die Fremdrechnung ist dem Leistungsschein anzuhangen.

6 Bestellwerterhdhungen

6.1. Bestellwerterh6hung beantragen
Bevor ein Bestellwert erreicht wird und hohere Kosten als der Bestellwert bekannt sind, kann
eine Bestellwerterhohung beantragt werden. Dies konnen Sie durch 6ffnen des MenUpunktes

.Bestellung bearbeiten” und auf Positionsebene durch Anklicken des (siehe unten) markierten

Buttons.
h Bestellung &y i
Auftraggeber BP WQ1_090 Status IN ARBEIT g
Bestell-Nr. 0045496026 Bestelldatum 06.02.2014
Kopfdaten Leistungsscheine Anderung rdage Gutschriften
Tvp Pos. [otatus  Jurstext o loestaivert Akiion
& 00001 INARBEIT Test RiSource Container Pos 2 per ZE52 & L7
l 00002 IN ARBEIT Test RiSo urce Container Pos 1 [Ee:tal\anderung:\ntrag erstellen

Zur Anforderung eines neuen Bestellwertes ist eine Begrindung / Kommentierung zwingend
erforderlich. Bitte tragen Sie im Feld ,, Kommentar Antragsteller” einen Text zur Begrindung

der Bestellwerterhohung ein.
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[l Bestellanderungsantrag erstellen B i & abbrachen
Auftraggeber |BP va1_oso [Bestell/Pos.—nr. |0045496026/00002
ﬁnderungsantrag—Nr. |0 |Status ‘Neu

Bestellkontierung 10312.4.R.01.1.1K

Test RiSource Container Pos 1
Positionslangtext aktuell Test RiSource Container Pos 1
Test RiSource Container Pos 1

Bestellwert aktuell 9.777,00

Wert der bereits gesendeten
Leistungsscheine

Angeforderter neuer Bestellwert 10000

Augrund von Mehrarbeit

9.777,00

Kommentar Antragsteller

Meldung von Webseite =]

\'gl Wollen Sie den Anderungsantrag senden?
w©

6.2 Bestellwerterhohung nach Eingabe eines Leistungsscheines
Bei senden eines Leistungsscheines kann es passieren, dass Sie den aktuellen Bestellwert
Uberschreiten. In diesem Fall werden Sie aufgefordert eine Bestellwerterhohung zu

beantragen. Wie unter 6.1 offnet sich ein neues Fenster.

Bestellwert iiberschritten B €

Mit dem Senden dieses Leistungsscheins ist der aktuelle Bestellwert fir diese Position
Uberschritten. Der Auftraggeber hat festgelegt, dass Sie zunidchst eine Bestellwerterhéhung
anfordern missen. Bitte senden Sie den Leistungsschein erneut, nachdem die
Bestellwerterhdhung durchgefiihrt wurde. Uber die erfolgte Anderung werden Sie per E-Mail an
[hre Firmen-Kontaktadresse informiert.

0045496025/00001 Y

Bestatigen Sie den Antrag durch klicken auf , Antrag auf Bestellwerterhohung absenden”.
Dadurch wird kein Leistungsschein erzeugt. Dieser kann erst nach Freigabe der

Bestellwerterhohung versendet werden. Naheres siehe 8.1.9

6.3 Genehmigungen zur Bestellwerterhohung
Alle Bestellwertanderungen werden zentral pro Lieferant in einem Bericht gesammelt und mit
einem Status gemeldet. Dadurch erhalten Sie Informationen zu genehmigten und abgelehnten

Bestellwertanderungen. Wie folgt gelangen Sie zu diesen Informationen.
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Lieferantenportal

#t Ubersicht

Il Ubersicht
Bestellungen
MNeu Guten Tag, Herr 1!
Neu mit AB
In Bearbeitung Sie haben sich zuletzt am
Archiv

Leistungsscheine Ihre persdnliche Ubersich

Neue Gutschriften
Leistungswverzeichnisse
[RYS ion

< Neue Bestellungen

Bestellungen

Banutzerprofil Neue Bestellungen mit Auff

Firmenprofil Bestellungen in Bearbeitun

Neue Gutschriften

Ubersicht Berichte

Bericht zur Anzeige Threr in Bearbeitung befindlichen Leistungsscheine

[l Zu sendende Leistungsscheine

() nur LS anzeigen, bei denen der Bestellwert nicht agéreicht '%alle zu sendenden LS anzeigen

Alle Eintrige von insgesamt 6.

LS- Summe LS* Summe Angeforderter neuer Antragsdatum
1| - 1| 1

0045496006 00001 1231 830,00 830,00 0,00 1.234,00 Q
0045496023 00001 1214 1.051,00 1.933,00 882,00 1.234,00 @,
0045496023 00002 1194 2.872,00 2.872,00 0,00 1.234,00 2 @,
0045496025 00001 1198 5.550,00 8.599,00 1.064,00 2.031,00 g @,
0045496025 00001 1203 1.985,00 8.5099,00 1.064,00 2.031,00 @ @,
0045496026 00002 1187 1.460,00 11.237,00 9.777,00 9.777,00 2 a,

Wenn, wie unter 6.2, ein Leistungsschein uber den Bestellwert hinaus erzeugt wurde, konnen
Sie diesen durch Detailansicht (Lupe) und der dort vorhandenen Sendefunktion Ubermitteln.

Dabei ist zu beachten, dass die ,,Ampel” auf grin stehen muss!

7 Abrechnungen verwalten

7.1 Leistungsabnahme
Nach der Abnahme des Prufers und die Verbuchung im SAP-System des Auftraggebers erhalt

der Leistungsschein den Status , Akzeptiert”. Bei Anderungen durch den Priifer wird der
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Status auf , Geandert” gesetzt. Lehnt der Prlfer den Leistungsschein ab, so andert sich der
Status auf ,Abgelehnt”. Sie konnen sich Uber Pruferergebnisse zu Leistungsscheinen per E-

Mail informieren lassen. Details dazu finden Sie im Kapitel 8.7.

Bitte beachten Sie, dass eine Bestellung mit akzeptierter Enderfassung den Status LS

Bearbeitet erhalt und im Archiv zu finden ist.

Sie finden den Leistungsschein, indem Sie die Details zur Bestellung aufrufen und auf die

Registerkarte Leistungsscheine wechseln.

M sestelldng &

Auftraggeber Tastauftraggeber RDF Status LS BEARBEITET
Belegnummer 4500000974 Belegda 20.,09.2008
Kopfdaten Positienen p Leistungsscheine Gutschriften

Beleg-MNr. ;‘?P Beleg- Bestellpos. |Erstellt am Rechnungsart

a061 1000000917 00010 fg g? 20108 Gesamtschlussrechnung AKZEPTIERT

Rufen Sie die Details zu einem gepruften Leistungsschein auf. Sie finden nun zusatzliche
Spalten mit den Prafdaten. Weicht eine Prifung von Ihrem Wert ab, so wird der Pruf- Wert rot

dargestellt. Bei Gleichheit wird der Pruf-Wert grin dargestellt.

Am Status erkennen Sie, ob ein Leistungsschein , Akzeptiert”, ,, Geandert” oder , Abgelehnt"

wurde.
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. Leistungsschein ik

4” Zur Bestellung

Auftraggeber

Testauftraggeber RDF

fuftragnehmer

Demo-Dienstleistung GmbH

Bestellung Nr.

4500000974 vom 20.09.2008

Leistungsschein Nr.

8061 vom 20.09.2002

Bestelldatum

20.09.2002

Leistungsverzeichnis

Demo-LY Dachdecker

Bestellposition

00010 Firstziegel erneusrm

Status

AKZEPTIERT 4

Ihre Referenz-Nr.

FE4711

Leistungsdatum

yorm 20.09.2008
bis 20.09.2008

Bemerkung

Leistungserfassungshlatt zum
Auftrag 000005000621 RE4711
Zerbrochene Firstziegel ersetzt

Rechnungsart

Gesamtschlussrechnung

Bestellkontierung

000005000621 (Auftrag)

Dateianlage

Leistungs- Best.- Einzel-|Liefer-|Summe-|Abnahme-|Abnahme-|Abnahme- q

&n- und abfahrtpauschaleln

1 020-1.1 den Positionen sind alle pau 35,00 1 25,00 25,00 1 25,00 @%
Kosten der An- und Abfahrt
vorhandene und

_ gesauberte First- oder

2 az2o-2.a6.7 Gratziegel neu in Martel m 4,94 4,5 22,23 4,94 4,5 22,23 @}%
verlegen inkl, S
Meu gelieferte First- oder

3 020-2.6.9 Gratziegel in Martel m 17,33 4 69,32 17,33 4 63,32 @}%
verlegen inkl,, ggf. erforderl

Gesambtwert 126,55 EUR 126,55 EUR
B L cistungsschein [y | 3 4l zureestellung
Auftraggeber Testauftraggeber RDF Auftragnehmer Demo-Diensteistung GmbH

Bestellung MNr.

4500000961 vom 28.08.2008

Leistungsschein MNr.

8023 vorn 15.09.2008

Bestelldatum

28.08.2008

Leistungsverzeichnis

Demo-LY Dachdecker

Bestellposition

00010 abruf fir Dachdecker-DL

Status

ABGELEHNT @&

Ihre Referenz-Mr.

Leistungsdatum

vorm 15.09.2003
bis 15.09.2008

Bemerkung

Leistungen unvollstandig! Bitte
komplett rickmelden,

Rechnungsart

Teilrechnung

Bestellkontierung

000005000621 (Auftrag)

Dateianlage

ozo-1.1

Gesamtwert

Leistungs- Best.- Einzel-|Liefer-|Summe-
M. Menge Preis |menge |EUR

An- und abfahrtpauschaleln den Positionen sind

alle Kosten der &n- und Abfahrt pau

35,00 35,00

35,00 EUR
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Mit der Funktion Kopieren legen Sie mit den Daten des Leistungsscheines einen weiteren

Leistungsschein an. Die Funktion steht nur zur Verfugung, wenn der Bestellstatus das Anlegen

weiterer Leistungsscheine zulasst.

ITPUT Lal Mmwya

[l Leistungsschein

Auftraggeber BEP VvQ1_090
Bestellung Nr. 0045496032
Bestelldatum 07.02.2014

Bestellposition

00001 Test R

Thre Referenz-Nr.

Bemerkung

Zwei Sonderl

Bestellkontierung

E0O5EZ210143 |

Dateianlagen AN

1 1.4.1
2 1.4.2
] 1.4.2
=5 1.4.4
& 1.4.5
&

L @ @ @ @ @ Gesamiwert

Span/MDF-Platte bis 14
Span/MDF-Platte bis 19
Siebdruckplatten bis 18
Verlege-Feinspanplatter

Verlege-Feinspanplatter

test 01

8 MenuUpunkte und Sonderfunktionen

8.1 Menupunkte

8.1.1 Ubersicht

Mit dem Meniipunkt Ubersicht springen Sie immer zuriick in das Ubersichtsbild.

8.1.2 Neu

Hier finden Sie neue Bestellungen. Wenn Sie eine neue Bestellung gelesen haben

(Anklicken der Lupe), wird die Bestellung in den Menupunkt ,, In Bearbeitung” verschoben.

8.1.3 Neu mit AB
Entfallt
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8.1.4 In Bearbeitung

Unter diesem Menupunkt werden die Bestellungen aufgelistet, zu denen Sie noch

Leistungsscheine anlegen mussen oder zu denen Sie auf die Genehmigung von

Leistungsscheine warten.

8.1.5 Archiv

Im ,,Archiv” finden Sie alle Bestellungen, zu denen keine Aktion |hrerseits mehr erwartet wird.
Die Bestellungen sind abgeschlossen (Status LS bearb./Gutschrift) oder die Ausfihrung wurde

lhrerseits abgelehnt (Status Abgelehnt) oder die Bestellung wurde vom Auftraggeber

widerrufen (Status Storniert).

8.1.6 Leistungsscheine

Unter diesem Menupunkt konnen Sie gezielt nach Leistungsscheinen suchen.

8.1.7 Gutschriften

Hier finden Sie alle Gutschriften zu lhren freigegebenen / akzeptierten Leistungsscheinen.

Hierbei handelt es sich lediglich um eine Zusatzinformation zum SAP-Gutschriftsverfahren.

Lieferanten

£t Ubersicht . Gl
Bestellungen

Neu

Meu mit AB Bestel

In Bearbeitung Rechn

Archiv

Status

Lei ngsscheine

Leistungsverzeichnisse
Lv-Kalkulation
Geriistbau

Berichte

Einstellungen
Benutzerprofil
Firmenprofil
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[l Gutschriften [ & i i
Bestelldatum von | |H bis | |3 Bestell-Nr. l:l
Rechnungsdatum von | |H bis | |3 RechnungsNr. l:l
Status Neu N LS-Nr. I:I

Ein Eintrag gefunden.

Auftraggeber |H Bestell-Nr. Bestelldatum Bestellpos. Leistungsschein RechnungsNr. |H Rechnungsdatum Status

BP VQ1_050 0045566473 16.04.2016 00001 1000410 9000070591 12.05.2016 Neu

-

8.1.8 Leistungsverzeichnisse

Hier werden alle Leistungsverzeichnisse gelistet, die lhrer Gesellschaft im Lieferantenportal
zugeordnet sind. Sie konnen unter diesem MenUpunkt Kalkulationen erstellen, ohne dass
Ihnen eine Bestellung vorliegt.

8.1.9 LV-Kalkulation

Unter diesem MenUpunkt finden Sie Kalkulationen, die Sie abgespeichert haben.

8.1.10 Berichte
Unter diesem Men(punkt finden Sie Berichte zur Ubersicht aller Bestellwertdnderungen und

-freigaben.

 Ubersicht
Bestellungen

Neu

Neu mit AB

In Bearbeitung

Archiv

B 7u sendende Leistungsscheine

* nur LS anzeigen, bei denen der Bestellwert nicht ausreicht @ alle zu sendenden LS anzeigen

Alle Eintrage von insgesamt 2.

Leistungsscheine
e Gitschrm” H Bestell-NrlH Summe LS-Werte|H Summe gesendete LS|H Bestellwertll Angeforderter neuer Bestellwert [H Antragsdatum von|B sendefahlg
Leistungsverzeichnisse 0045396663 00001 1238 33.378,05 33.625,55 247,50  19.999,99 33.378,05 17.02.2014 Q,
;"'K:‘i‘“'am" 0045396664 00001 1153  5.200,00 28.096,46 22.896,46 22.896,46 ® @,
erichte

Einstellungen
Benutzerprofil
Firmenprofil

8.1.11 Benutzerprofil

Hier konnen personliche Daten hinterlegt und eingestellt werden.

8.1.12 Firmenprofil
Zugriff auf Einstellungen, die lhre Firma betreffen. Der MenUpunkt steht nur dem

Firmenadministrator einer Gesellschaft zur Verflgung.

8.2 Liste konfigurieren
Sie finden die flexible Listanzeige an vielen Stellen im Lieferantenportal, an denen Daten in

einer Liste dargestellt werden. Mit dieser Funktion koéonnen Sie |hre personliche
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Spaltenauswahl festlegen. Klicken Sie auf die Funktion , Liste konfigurieren”. Ein neues

Fenster wird geoffnet:

A RIsource Lieferantenportal - Microsoft Internet E: =] 5|

I Liste konfigurieren

Spalten

¥ & v Bestell-Mr,

v & ap Belegdat.

¥ & e Status

V&  AG

M & Lv

V & v Ausfuhrungsart
V¥ & s

Cavw F

[ Benutzergruppe
O &% Werk

¥ & v Bestellkontierung
[ Ty

[ Kurztext 1. Bestellpos.
I~ & w ansprechpartner
oy Bearbeiter Einkauf
oy Bestellwert

Fenster schliefien B Ubernehmen I} Default

J | of

Die Spaltenbezeichnungen der flexiblen Listanzeige sind abhangig vom angewahlten
Meniipunkt. Blenden Sie eine Spalte durch Aktivieren der Checkbox ein. Andern Sie die
Spaltenreihenfolge durch anklicken der Pfeilsymbole (auf/ab). Mit der Funktion Default stellen

Sie den Standard-Zustand wieder her.
Durch Ubernehmen speichern Sie |hre persénliche Listen-Konfiguration.

8.3 Formeleditor
Der Formeleditor steht dem Lieferanten in jeder Leistungszeile zur Verfligung. Damit konnen

Aufmassermittlungen durchgefuhrt und fur den PrUfer transparent dokumentiert werden.

Klicken Sie auf das ,,Rechnersymbo

|Ge5amt

1 147 Bereitstellung ST 111,00 I &AW
Gesamtwert 0,00 EU

Der Browser offnet ein neues Fenster:
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.......... T
Leistungsscheine Auifisaggeber Lsp vQ10%0 _ [Auftragnehmer

::Z;::g;i;:z:’ 6 Lieferantenportal ROG - Windows Interet Explorer bereitgestellt von B Gelsenkirchen GmbH == on |
Leistungsverzeic| | €] https://test.rog-portal.de/risource/do/ actrecord)/pos/aufmass/edit/calcfree NE
LV-Kalkulation
Einstellungen Lestes-ormat is 080214 &
Eenutzerpmﬂ\ 1+2*3-4 /*Kommentar*/ + 2*4 /* Noch ein Kommentar */ &

TR FAav
0,00 EUR

Gesamtsumme: 11

@ Eerec%nen & Obernehmen [ Fenster schiieBen

Bitte geben Sie einen mathematischen Ausdruck (ohne '#' Zeichen) ein. Kommentare konnen Sie zwischen /= und '*/' eingeben.

Beispiel: 1+2%3-4 /*Kommentar*/ + 2*4 /* Noch ein Kommentar */
[ it »

Fertig @ Interet | Geschatzter Modus: Aktiv v R100%

Unter der Registerkarte Festes Format steht Ihnen eine Sammlung haufig verwendeter
Formeln zur Verfigung. Durch die Funktion , Berechnen” wird die Gesamtsumme
aktualisiert. Mit Ubernehmen wird die Formel in das Feld Liefermenge im Leistungsschein

Ubernommen.

1 1.4.7 | Bereitstellung ST 111,00 11 1.221,00 ff & g oy
Gesamtwert 1.221,00 EUR

& LV dffnen @Neue freie Position & Positionen aus Excel-Datei E {E’}

Schnellerfassung:

Leistungs-Nr.: Liefermenge

Die Liefermenge ist nun nicht mehr frei editierbar. Dazu mussen Sie bei Bedarf den

Formeleditor 6ffnen, alle Eintrage 16schen und die Funktion Ubernehmen anklicken.
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8.4 Rabattausgleich
Wenn der Lieferant mit lhnen einen wertabhangigen Rabatt vereinbart hat, der im
Leistungsverzeichnis abgebildet wurde, so ist ein entsprechender Eintrag im

Leistungsverzeichnis zu finden:

= Lv Lv Demo Dachdecker XX [JJl] Leistungsverzeichnis LV Demo Dachdecker XXL
=-1 20 Dachdecker

~[Z1020-1 Pauschalen und Zulz pachdecker » Rabatte

#-_1020-2 Steildacher

(3 020-3 Dachfenster N S T P

[]"{1—] 020-4 Dacheindeckung Ve 020-10.1 _2 =0 1. E||:||:| 01 S, DDD oo

=-1020-5 kaminarbeiten .
0 0206 Rimnerreiioung 020-10.2 -4,00 o 5.000,01 25.000,00

#-_1] 020-7 Fassadenarbeiten
-{Z1020-8 Stundenlahn
-1 020-9 Standortfaktoren

Erfolgt die Rabattabrechnung auf Bestellebene, so wird bei jedem Leistungsschein der
grofstmogliche Rabatt einbehalten. Mit der Schlussrechnung erfolgt dann ein Rabatt-

Ausgleich, der zum richtigen Wert ggf. einbehaltenen Mehr-Rabatt wieder zurtickrechnet.

Iwischenwert (Summe EUR) 500,00 EUR
Shschlag 2,5 % fir Rechnungswert Ober 1,000 bis 5.000 EUR L -2.50 -12,50 EUR
Zu herechnende Rabatte der gesamten Bestellung -69,15 EUR
Tatsachlich berechnete Rabatte der gesamten Bestellung -103,18 EUR
Auszugleichende Rabatte der gesamten Bestellung 34,00 EUR
Gesamtwert 521,50 EUR
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8.5 Standortfaktor

Ist fUr ein Leistungsverzeichnis ein Standortfaktor vorgesehen, so ist dieser zwingend bei

der Ruckmeldung in jedem Leistungsschein auszuwahlen.

=LY LY Demo Dachdecker ®xL
=120 Dachdecker

~-{1020-1 Pauschalen und Zu
B-{1020-2 Steildicher
-{1020-3 Dachfenster

&-{1 020-4 Dacheindeckung ve
-1 020-5 Kaminarbeiten
~{_1020-6 Rinnenreinigung
-1 020-7 Fassadenarbeiten
-{1020-8 Stundenlohn

~{Z1020-10 Rabatte %

B Leistungsverzeichnis LV Demo Dachdecker XXL

Dachdecker » Standortfaktoren

v standort raktor |akiion

020-9.1 pazirke \Walsum und Hamborn 0,95
020-9.2 pezirke Rheinhausen, Mitte und Sid 1,00
020-8.2 ganstige Bezirke 1,03

Im Leistungsschein wird der Standortfaktor als Zuschlag/Abschlag dargestellt.

aufdecken, schadhaf
Zwischenwert (Summe EUR)

Ihre Referenz-Nr. [ Status IN BEARBEITUNG @
Bomerkung | = Gesam! =
|
Bestellkontierung 000005000621 (Auftrag)
Dateianlagen g
Lelstungs z Best.- | |Einzel-|Liefer. sesami
An- und Abfahrtpauschaleln den
1 020-1.1 Positionen sind alle Kosten der An- und pau 35,91 1 35901 M & ga A v
Abfahrt
Dachflache mit Tonziegeln an den
2 020-2.1,2 gemeldeten Schadensstellen m2 45,34 12 54408 M &R G A v

579,99 EUR

—y  (EOn5tIGE BOZIKE

1,03 17,40 EUR__ >

Gesamtwert

schnellerfassung:

&4 Ly ofnen [} Neue freie Position gl Positionen aus Excel-patei (] Speichern

597,39 EUR N

Leistungs-nr.:[ Liefermenge|

@
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8.6 Benutzerprofil

8.6.1 Benutzerdaten

Unter dem MenUpunkt Benutzerprofil kann jeder Anwender seine Kontaktdaten pflegen.

Benutzer: bp1150, Serverzeit: 08.02.14 11:07:20 MEZ (+0100)|

.
Lieferantenportal ROG  tomelden Bl
£ Ubersicht

Benutzerprofil
Bestellungen . P E]
Bestellung bearbeiten -
Leistungsscheine Benutzerkennung bp1150 Firma BP VQ1_090
Leistungsanerkennung  |Letzte Anmeldung 08.02.2014 11:07 Letzte Anderung 08.02.2014 10:13 von bp-admin

Anderungsantrage
Leistungsverzeichnisse Benutzerdaten JE:L50 Lvs Op

LV-Kalkulation

B Anrede 9 Herr ' Frau

Benutzerprofil

Freigeber

[N}

Nachname

0209 / 366 - 2969
Vorwahl / Hauptnummer - Durchwahl

Telefonnummer

Mobil-Nummer

FAX-Nummer

david.oster@bpge.de

Sprache Deutsch [+] I}
Status Freigegeben

Benutzergruppe 001

Vertretergruppen

Passwort

Passwort (Wdhig.)

AL ENEL BT R RSN 09.05.2014 10:51

Hier konnen Sie bei Bedarf die benutzer-abhangige Sprache andern. Bei einer
Passwortanderung geben Sie |hr neues Passwort zweimal ein — Passwort und Passwort

(Wdhlg.) — um Tippfehler zu vermeiden.

8.6.2 Optionen
Unter den Optionen konnen Sie einstellen, ob Sie E-Mails zu neu zu prufenden

Leistungsscheinen erhalten mochten.

Voraussetzung dazu ist, dass der Firmenadministrator generell die E-Mail-Benachrichtigung

aktiviert hat.
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Benutzer: bp1150, Serverzeit: 08.02.14 11:08:26 MEZ (+0100)
ft Abmelden [ Hilfe

Lieferantenportal ROG

& Ubersicht

Bestellungen
Bestellung bearbeiten
Leistungsscheine
Leistungsanerkennung

B Benutzerprofil

Benutzerkennung

[bp1150

Firma

BP VQ1_090

Letzte Anmeldung

|08.02.2014 11:07

Letzte Anderung

08.02.2014 10:13 von bp-admin

Anderungsantrage
Leistungsverzeichnisse
LV-Kalkulation

i ctall

Benutzerdaten Berechtigungen LV Optionen

PO ETIGE RN L RS SR G ©) Mail nein ) Mail fir Hauptgruppe ©) Mail fiir Haupt- und Vertretergruppe

Anzahl Zeilen pro Listen-Seite

Benutzerprofil

8.7 Firmenprofil

Der Menudpunkt Firmenprofil ist nur fur Firmenadministratoren sichtbar.

82 Ubersicht
Bestellungen

Neu

Meuy mit AB

In Bearbeitung

archiy

Leistungsscheine

Meue G riften

B speichern

|Demo-Dienstleistung GmbH

. Firmenprofil Lieferant

|Firmenname | DUNS N,

| Benutzer | snwendungen

b Allgemein

Leistungsyarzeicinissa
LV-Kalkulation
Einstellungen
Benutzerpronl
Firmenprofi

joz3es  pl43 -0
vorwahl / Hauptnummer - Durchw ahl

E-Mail Iﬁ rmai@denio.com
Mobil-Nummer |

eClass-Schliissel E{

USt-1D I
Erstellt 10.01.2007 16:21 von admin

Letzte Anderung 20,09.2008 21:55 von demo

‘ Telefon (Zentrale)

Firmenprofil

8.7.1 Aligemein

Unter der Registerkarte Allgemein konnen Adressdaten und insbesondere die Mailadresse
der Firma gepflegt werden. Wenn das Lieferantenportal |hrer Firma eine neue Mail sendet —
z.B. aufgrund einer neuen Bestellung — so geschieht das immer an diese zentrale

Mailadresse.
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8.7.2 Benutzer

Hier konnen Sie neue Anwender in |hrer Firma anlegen und bestehende Benutzerdaten

pflegen.

Benutzer: demo, Serverzeit: 21.09.08 10:49:48

# abmelden Hilfe

£ Ubersicht

Bestellungen
Neu
Neu mit 4B IFirmenname IDemu-Dienstwtung GmbH |DUNS Nr. | I
In Bearbeitung

archiy ) | allgemein | Anwendungen
Leistungsscheine

. Firmenprofil Lieferant

Neue Gutschriften [Benutzerkennung|Nachname |Vorname [Telefonnummer |E-Mail ___|Admin|Details|

Leistungsverzeichnisse S >

LK alkulation demo Demo Dieter 0209/9456-7279  dister@demo.com Ja Q
Einstellungen Demo- 3 :

Bonizerhres demo_aus Rl Saraiber Dieter 0209/9456 dieter aus@demo com 67\

Firmenprofil

Zur Pflege bestehender Anwenderdaten klicken Sie bitte in der Spalte Details auf die Lupe.

Mit der Funktion Neuer Benutzer legen Sie neue Anwender fur lhre Firma an.

8.7.3 Berechtigungen

Bitte vergeben Sie fur Ihre Anwender Berechtigungsrollen. Anwender bendtigen fur die in
diesem Dokument beschriebenen Tatigkeiten zur Leistungsrickmeldung die Rolle DL-
Bestellungen(Lieferant). Um die in diesem Kapitel beschriebenen Tatigkeiten im Firmenprofil

durchzufuhren, wird die Rolle Firmenadministrator bendtigt.

Benutzer: demo, Serverzeit: 21.09.08 10:53:10

# Abmelden Hilfe

it Ubersicht

. Benutzerprofil 5

Bestellungen
MNeu
Neu mit AB Benutzerkennung de2741 Firma Demo-Dienstleistung GmbH Q
In Bearbeitung “
Archiv Letzte Anmeldung Letzte Anderung yon

Leistungsscheine

Neue Gutschriften | Benutzerdaten ) Berechtigungen

Leistungsverzeichnisse
Lv-Kalkulation
Einstellungen

Benutzerprofil Firmenadministrator DL-Bestellungen (Lieferant)
Firmenprofil

Verfiigbare Rollen Zugewiesene Rollen

>3 Hinzufugen >>

<< Entfernen <<
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Ld

8.7.4 Mitarbeiter anlegen

Sie mussen Mitarbeiter hinterlegen, damit Sie bei der Erfassung von Stundenlohnarbeiten

diese auswahlen konnen. Mitarbeiter, die nicht hinterlegt sind, konnen auch nicht im

Leistungsschein erfasst  werden. Zu

Werksausweilsnummer gepflegt werden.

AL G Benutzer Anwendungeh ‘{b

Hornstral3e 28

45896 Gelsenkirchen
Deutschland El

Deutsch E

0209 /& - 44

Telefon (Zentrale)

Vorwahl / Hauptnummer - Durch
|3 P ETIN AT T T ) david.oster@bpge.de

E-Mail (Bestellung) david_oster@bpge. de

Mobil-Nummer

eClass-Schliissel

17.01.2014 12:31 von bp-admin

Letzte Anderung 07.03.2014 09:11 von rol1113

jedem  Mitarbeiter

Mmuss auch die

Lieferant ] ] %
|Fb. Workshop |DUNS Nr.
tzer Anwendungen
e 7 S
Blise Claus 0815
Gospodarek Katja 0816
Test Voarb
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9 Anhang Abrechnungsvorschrift

Leistungsposition:

Bemerkung:

3000 Stundenlohnarbeiten
3100 Stundenloharbeiten nur Zuschlag

3200 Stundenlohnarbeiten mit Zuschlag

Bei einem reinen Stundenlohn-Vertrag ohne
2000 Positionen werden nur 3000 und 3200
Positionen im Leistungsverzeichnis angelegt.
3100 Positionen entfallen.

4000 Stunden fur Gerate und Equipment und
folgende Positionen (4xxx)

Bei der Abrechnung von Geraten und Equipment
muss im Kommentarfeld des Leistungsscheines
das Datum und die Fahrzeug- / Equipment-Nr.

angegeben werden (z.B.: 01.01.2016; GT-5697).

5000 Stundenlohnarbeiten in Kombination mit
Geraten und Equipment

5100 Tagessatze fur Gerate und Equipment in
Kombination mit Lohnarbeiten

Bei diesen Positionen ist das Stundenlohnmodul
zu nutzen. Bei der Abrechnung von diesen
Positionen muss im Kommentarfeld des
Leistungsscheines zum entsprechenden
Mitarbeiter die Fabrikat Nr. oder das KFZ-
Kennzeichen angegeben werden.

Bei der Abrechnung von diesen Positionen muss
im Kommentarfeld des Leistungsscheines der
Mitarbeitername, das Datum und die Fabrikat Nr.
oder das KFZ-Kennzeichen angegeben werden.

8000 Handlings- und Unternehmerzuschlag
(Durchreichen von Fremdrechnungen)

Zur Abrechnung von Handlings- und
Unternehmerzuschlag werden die Positionen
unter 8000 im LV verwendet. Als Liefermenge
muss der Fremdrechnungsnettowert
eingetragen werden, da die Menge mit einem
Faktor von 1,XX multipliziert wird.

Die Fremdrechnung ist dem Leistungsschein als
PDF File anzuhangen. Jede Fremdrechnung
muss in einem separaten Leistungsschein
abgerechnet werden.

Im Bemerkungsfeld ist folgende Syntax
einzuhalten:
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Name des Rechnungsstellers;
Rechnungsnummer; Datum

Beispiel: Muster GmbH,RE-42-82,07.01.2076

Hinweis: Fremdrechnungsbelege durfen weder
schriftlich als auch digital bearbeitet hochgeladen
werden. Es ist darauf zu achten, dass alle
Rechnungsdaten des Originalbeleges zu
erkennen sind. Abweichende Vorgange werden
abgelehnt.

Dateianhange

Dateianhange sind grundsatzlich auf Kopfebene
anzuhangen.

10 Versionskontrolle

Datum: Version: | Details: Freigeber:
Update: Kapitel 5 ,Leistungsscheine erfassen’ AL SCM
17.06.2020 3.1 (S.11-12)
Kennzeichnung des letzten Leistungsschein mit der
Leistungsart ,,Enderfassung”.
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