
ZASADY KONTROLI PRAC WYKONYWANYCH NA STACJI

posiadający paszport bezpieczeństwa 

Kontraktorzy

A

Zobacz schemat postępowania

bez paszportu bezpieczeństwa 

B

Zobacz schemat postępowania

Osoby niezatrudnione 
na stacji 
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Etap1Kontraktorzy

A Spotkanie wstępne 
z wykonawcą Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

● SPRAWDŹ PASZPORT BEZPIECZEŃSTWA bp

 ÂZwróć uwagę na datę ważności dokumentu.

 ÂWykonawcy z przepustką dzienną muszą być nadzorowani  
przez osobę z ważnym paszportem bezpieczeństwa.

Formularz 13 Podręcznik CoW 

Retail Asset Polska Podręcznik CoW Wersja 2.2  

  

PRZEPUSTKA DZIENNA 

 

Stacji Paliw       

Adres:       
PRZEPUSTKA OBOWIĄZUJE JEDNORAZOWO W CELU DOPUSZCZENIA PRACOWNIKA DO PRACY 
NA TERENIE BUDOWY/ CZYNNEJ STACJI PALIW, W MIEJSCU WSKAZANYM POWYŻEJ. 
 
PRZEPUSTKĘ MOŻNA WYSTAWIĆ W PRZYPADKU JEDNORAZOWEGO WYKONYWANIA PRAC LUB 
W PRZYPADKACH SZCZEGÓLNYCH, ZAPOMNIANY PASZPORT BP, ZATRUDNIENIE NOWEGO 
PRACOWNIKA, KTÓREMU JESZCZE NIE WYDANO PASZPORTU BEZPIECZEŃSTWA. 
Data: (dzień ważności przepustki)       OD 

GODZ.  DO 
GODZ.  

IMIĘ i NAZWISKO właściciela przepustki 
(czytelnie):       

Firma:       

Rodzaj wykonywanej pracy:        

Przyczyna uzasadniająca potrzebę  
wydania przepustki:       

INSTRUKCJA W ZAKRESIE: 

  Zachowania się na placu budowy / na danym         
stanowisku pracy 

  Schematu dobru urządzeń / schematu kompetencji /Pracy na 
wysokości / 

  Stosowania środków ochrony indywidualnej (ŚOI)   Instrukcji Bezpiecznego Wykonywania Robót (IBWR) – F.50 

  Zagrożeń występujących na stanowisku pracy           
(Plan Bioz / JHA)  

  Codziennego ustalenia zadań, koordynacja Prac – Projekty – F.41  

  Notatki ze spotkania wstępnego, w przypadku prac na 
czynnej stacji Paliw – F.42 (WCF) 

  Sposobu postępowania w sytuacji niebezpiecznej                     
       (Procedura alarmowa) 

WŁAŚCICIEL PRZEPUSTKI DZIENNEJ POTWIERDZA SWOIM PODPISEM, ŻE ZOSTAŁ PRZEZ JEJ WYSTAWCĘ 
POINSTRUOWANY W ZAKRESIE POWYŻSZYCH ZAGADNIEŃ 

Podpis posiadacza przepustki dziennej:  

WYSTAWCA PRZEPUSTKI DZIENNEJ - POTWIERDZA SWOIM PODPISEM, ŻE POINSTRUOWAŁ WŁAŚCICIELA PRZEPUSTKI O 
ISTOTNYCH DLA DANEJ LOKALIZACJI KWESTIACH BEZPIECZEŃSTWA. 

IMIĘ I NAZWISKO wystawcy (czytelnie):       

Firma:       

Stanowisko:       

Podpis wystawcy:  

Imię i nazwisko

FirmaPERMIT ISSUER

Poleceniodawca

Kierujący 
zespołem

Dopuszczający

Koordynujący

PERMIT HOLDER
Podpis

Data ważności paszportu

Paszport wydał (podpis)

Numer ewidencyjny

W dniu
Niniejszym podpisem potwierdzam, że przeczytałem, 
zrozumiałem i będę stosował Kodeks Bezpiecznej 
pracy dla Kontrahentów BP

pAsZport
beZpiecZeństwA bp

Jeżeli wykonawca nie posiada aktualnego paszportu bezpieczeństwa bp lub przepustki dziennej, 
nie możesz dopuścić go do pracy. 

Zanim dopuścisz wykonawcę do pracy:

Zobacz przykładowy 
paszport bezpieczeństwa 
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Etap1Kontraktorzy

A Spotkanie wstępne 
z wykonawcą Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

● SPRAWDŹ ŚRODKI OCHRONY INDYWIDUALNEJ

okulary ochronne

odzież ostrzegawcza

buty klasy S3 (z podnoskami stalowymi)

rękawice ochronne – zgodnie z zapisami w ocenie ryzyka dla zadania (JHA)

* Przy pracach niskiego ryzyka. Dotyczy prac serwisowych tylko w strefie zakasowej, strefie bistro lub na zapleczu oraz jeżeli ocena ryzyka zadania (JHA) zezwala na zastosowanie tego typu rozwiązania. 

Zobacz prawidłowy 
dobór ŚOI

Jeżeli wykonawca nie ma wymaganych środków ochrony indywidualnej, nie możesz dopuścić go 
do pracy. 

Zanim dopuścisz wykonawcę do pracy:

hełm ochronny lub czapka ochronna*
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Etap1Kontraktorzy

A Spotkanie wstępne 
z wykonawcą Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

● POINFORMUJ GO O PROCEDURZE EWAKUACJI obowiązującej na stacji 
oraz o pracy innych wykonawców bądź zaplanowanej dostawie paliw

Te informacje mogą istotnie 
wpłynąć na organizację jego 
pracy. Podczas dostawy paliw 
praca Wykonawców prowadzona 
na terenie zewnętrznym stacji 
musi zostać wstrzymana. Prace 
mogą być kontynuowane tylko 
wtedy, gdy Wykonawca dokonał 
koordynacji prac z kierowcą 
cysterny, w tym wykluczono 
wzajemne zagrożenia. Jeżeli 
praca Wykonawcy odbywa się 
w strefie zagrożenia wybuchem, 
wówczas pracę należy 
bezwzględnie przerwać do  
czasu zakończenia dostawy.

Zanim dopuścisz wykonawcę do pracy:
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Etap1Kontraktorzy

A Spotkanie wstępne 
z wykonawcą Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

● SPRAWDŹ, CZY POSIADA DOKUMENTACJĘ BEZPIECZEŃSTWA

 ÂNotatkę ze spotkania wstępnego (WCF)

 ➝Pamiętaj o podpisaniu dokumentu oraz szkicu sytuacyjnego na odwrocie notatki.
 ➝Okres ważności dokumentu: 1 dzień roboczy

 ÂOcenę Ryzyka Zadania – Analizę zagrożeń (JHA)

 ➝Okres ważności: czas trwania realizacji zadania na stacji

 Â Instrukcję Bezpiecznego Wykonywania Robót (IBWR)
 ➝Okres ważności: czas trwania realizacji zadania na stacji

Zobacz 
dokument JHA

Zobacz 
dokument IBWR

Zobacz 
dokument PtW

Jeżeli wykonawca nie posiada wymaganych dokumentów, 
nie możesz dopuścić go do pracy.

Zanim dopuścisz wykonawcę do pracy:

 ÂW przypadku zadań wysokiego ryzyka (np. praca na wysokości, prace pożarowo niebezpieczne, 
prace dźwigiem) wykonawca musi przygotować również dokument Pozwolenie na pracę (PtW)

 ➝Okres ważności dokumentu: 1 dzień roboczy.

Zobacz 
dokument WCF
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Etap1Kontraktorzy

A Spotkanie wstępne 
z wykonawcą Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

● ZWERYFIKUJ I PODPISZ Z WYKONAWCĄ NOTATKĘ ZE SPOTKANIA WSTĘPNEGO (WCF)

Zobacz 
dokument WCF

Zobacz szkic sytuacyjny 
miejsca pracy

Zobacz zdjęcia stanowiska 
pracy wykonawcy

Zanim dopuścisz wykonawcę do pracy:

PRACOWNIK STACJI BP
 ÂJeżeli masz jakiekolwiek wątpliwości, dopytaj  
wykonawcę o szczegóły zadania. 

 ÂWskaż obszar, którego może dotyczyć zlecona praca,  
lub udostępnij maszynę/sprzęt, na którym będą 
wykonywane prace. 

 ÂOmów z wykonawcą sposób wygrodzenia stref pracy.

 ÂPoinformuj cały personel stacji o rodzaju i zakresie  
prac, jakie będą wykonywane, w tym o zagrożeniach,  
jakie mogą mieć wpływ na pracowników i klientów.

WYKONAWCA
Wykonawca, na odwrocie notatki wstępnej,  
jest obowiązany dokonać odpowiedniego 
szkicu, który powinien zawierać co najmniej: 

 ✔ uzgodnione miejsce pracy kontraktora
 ✔ plan wygrodzeń
 ✔ jeśli to konieczne, schemat organizacji 

ruchu
 ✔ lokalizacje środków ppoż.

Uzgodniony plan wygrodzeń musi zostać 
podpisany przez osobę dopuszczającą 
z ramienia stacji oraz przez kierownika/
brygadzistę wykonawcy.

Po podpisaniu Notatki ze Spotkania Wstępnego przez obie strony możesz dopuścić 
wykonawcę do pracy.
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Kontraktorzy

A
Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

Etap1Spotkanie wstępne 
z wykonawcą 2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń

 Âprzestrzega ogólnych założeń 
ustalonych na spotkaniu wstępnym

 Âstosuje zadeklarowane  
Środki Ochrony Indywidualnej

 Âwygrodził miejsce pracy zgodnie 
z ustaleniami z notatki wstępnej

Zobacz przykłady prawidłowo 
i nieprawidłowo wykonywanych prac 

Praca na wysokości – 
schemat doboru urządzeń

Schemat postępowania po 
wstrzymaniu prac wykonawcy

W trakcie prac upewnij się, czy wykonawca:

Wstrzymaj pracę 
wykonawcy, jeżeli:

 Âzagraża życiu lub  
zdrowiu pracowników 
i klientów stacji
 Âstwarza inne poważne 
zagrożenia
 Âwykonywana jest w sposób 
niezgodny z ustaleniami 
dokonanymi podczas 
spotkania wstępnego
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Kontraktorzy

A
Etap2 Ogólna kontrola nad 

uzgodnioną formą 
pracy i zabezpieczeń Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

1
Etap3 Zakończenie 

prac wykonawcy

 Ânaprawa została wykonana

 Âmiejsce pracy jest uporządkowane i nie stwarza zagrożeń

Zobacz przykład nieprawidłowo 
zakończonych prac

Po zakończeniu prac wykonawcy upewnij się, że:

Etap1Spotkanie wstępne 
z wykonawcą

Odnotuj fakt zakończenia prac w Notatce ze Spotkania Wstępnego (WCF)  
w przeznaczonym do tego miejscu.
Odbierz od wykonawcy dokumentację (WCF, JHA, IBWR, PTW) i przekaż ją managerowi stacji.
Jeżeli masz uwagi do wykonanej pracy, zgłoś ten fakt do inżyniera regionalnego.

Zobacz 
dokument WCF
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na stacji – 
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postępowania
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Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

Przestrzeń zamknięta

Uzyskaj pozwolenie przed wejściem 
do przestrzeni zamkniętej

 ÂPotwierdzam, że źródła energii  
są odizolowane

 ÂPotwierdzam, że atmosfera została 
przetestowana i jest monitorowana

 ÂSprawdzam i używam aparatu 
oddechowego w razie potrzeby

 ÂPotwierdzam obecność osoby 
asekurującej

 ÂPotwierdzam opracowanie  
planu ratunkowego 

 ÂOtrzymuję pozwolenie na wejście

ZASADY RATUJĄCE ŻYCIE

Prowadzenie pojazdów

Postępuj zgodnie z zasadami 
bezpiecznej jazdy

 ÂZawsze mam zapięte pasy 
bezpieczeństwa

 ÂNie przekraczam ograniczenia 
prędkości i dostosowuję prędkość 
do warunków drogowych

 ÂNie używam telefonu ani nie 
obsługuję urządzeń podczas jazdy

 ÂJestem sprawny, wypoczęty i w pełni 
skoncentrowany podczas jazdy

 ÂPrzestrzegam wymagań 
dotyczących zarządzania podróżą

Omijanie systemów 
bezpieczeństwa

Przed zmianą lub wyłączeniem 
systemów bezpieczeństwa 
wymagane jest uzyskanie pozwolenia

 ÂRozumiem i używam sprzętu 
bezpieczeństwa oraz procedur, 
które są właściwe dla mojego 
zadania

 ÂUzyskuję pozwolenie przed:

 ➝wyłączaniem lub pominięciem 
urządzeń zabezpieczających
 ➝odstępstwem od procedur 
 ➝przekraczaniem bariery

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zasady Ratujące Życie – 
wprowadzenie

Zobacz 
film

https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/GDH2TMb4PkfRHpe
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/rtJCPogmC6TMtbD
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/bbA57CxKkkYZpx4
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/S7L6CjFWqPeyrnJ
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Bezpieczeństwa

Materiały 
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Prace pożarowo niebezpieczne

Kontroluj materiały palne  
i źródła zapłonu

 Â Identyfikuję i kontroluję  
źródła zapłonu

 ÂPrzed rozpoczęciem jakiejkolwiek 
pracy pożarowo niebezpiecznej:

 ➝potwierdzam, że materiał 
łatwopalny został usunięty  
lub zabezpieczony
 ➝uzyskuję pozwolenie

 ÂPrzed rozpoczęciem pracy 
pożarowo niebezpiecznej w strefie 
niebezpiecznej potwierdzam, że:

 ➝przeprowadzono test gazu
 ➝gaz będzie monitorowany 
w sposób ciągły

Na linii rażenia

Trzymaj siebie i innych poza  
strefą rażenia

 ÂUstawiam się tak, aby uniknąć:

 ➝poruszających się obiektów
 ➝pojazdów
 ➝uwalnianego ciśnienia
 ➝spadających przedmiotów

 ÂWyznaczam i respektuję 
wygrodzenia oraz strefy 
niebezpieczne

 ÂPodejmuję działania, aby 
zabezpieczyć luźne, zagrożone 
upadkiem przedmioty oraz 
zgłaszam potencjalne ryzyko 
upadku przedmiotów

Izolacja energetyczna

Sprawdź skuteczność izolacji 
i rozładowanie  energii przed 
rozpoczęciem pracy 

 ÂZidentyfikowałem wszystkie  
źródła energii

 ÂPotwierdzam, że niebezpieczne 
źródła energii zostały odizolowane, 
zablokowane i oznakowane

 ÂSprawdziłem, czy energia jest 
wyzerowana i wykonałem testy  
pod kątem energii resztkowej  
lub zmagazynowanej

0

Upadki 
przedmiotów

Zobacz 
film

Izolacja 
energii

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zasady Ratujące Życie – 
wprowadzenie

Zobacz 
film

https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/kKyziJMt3y6N7Kj
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/CBdtZzZgHwJCRTN
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/bDqTxGz5tCwE28S
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/YtPDeY9L9XNNLcy
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/fQ4DrimCdg7P8e2
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/S7L6CjFWqPeyrnJ
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Prace na wysokości

Zabezpiecz się przed upadkiem 
podczas pracy na wysokości

 ÂSprawdzam sprzęt ochrony 
indywidualnej chroniący przed 
upadkiem z wysokości przed 
każdym użyciem

 ÂZabezpieczam narzędzia 
i materiały, aby zapobiec  
ich upadkom z wysokości

 ÂZawsze przypinam się do 
zatwierdzonych punktów  
kotwienia, gdy znajduję  
się poza strefą chronioną

Pozwolenie na prace

Pracuj z ważnym pozwoleniem  
na pracę, gdy jest to wymagane

 ÂPotwierdziłem, czy wymagane  
jest pozwolenie na pracę

 ÂMam zgodę na wykonanie pracy 

 ÂRozumiem otrzymane pozwolenie 
na pracę

 ÂPotwierdziłem, że zagrożenia  
są pod kontrolą i można 
bezpiecznie rozpocząć prace

 ÂJeśli warunki się zmienią, 
zatrzymuję pracę i oceniam  
ryzyko ponownie

Bezpieczne podnoszenia 
mechaniczne

Planuj operacje podnoszenia 
i kontroluj obszar prac

 ÂPotwierdzam, że sprzęt i ładunek 
zostały sprawdzone i nadają się  
do przeznaczonego celu

 ÂObsługuję tylko taki sprzęt, 
do którego mam odpowiednie 
kwalifikacje

 ÂWyznaczam i respektuję 
wygrodzenia oraz strefy 
niebezpieczne 

 ÂNigdy nie przechodzę pod 
zawieszonym ładunkiem

Upadki 
przedmiotów

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zobacz 
film

Zasady Ratujące Życie – 
wprowadzenie

Zobacz 
film

https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/kKyziJMt3y6N7Kj
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/ALP8weSdHRwY4ao
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/tSzaNX2CwmKG8XH
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/oi5JmyxbG55grMp
https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/S7L6CjFWqPeyrnJ
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PRACA 
W WYKOPIE 

Ground 
disturbance

PRACA NA 
WYSOKOŚCI

SCHEMAT DOBORU URZĄDZEŃ
DOKONUJĄC DOBORU URZĄDZEŃ, ZAWSZE SPRAWDZAJ:

 ÂCzy strefa pracy jest wygrodzona 
i oznakowana? 

 ÂCzy warunki atmosferyczne są 
prawidłowe (wiatr, deszcz, śnieg, 

lód, mgła) i zostały wzięte pod 
uwagę?

 ÂCzy teren jest utwardzony 
i stabilny? 
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schemat 
postępowania
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Osoby 
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na stacji – 
schemat 
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Materiały 
pomocnicze

WYMAGANIA

• Czas wykonania zadania: < 15 min
• Liczba pracowników: max 1
• Kluczowe wymagania i zasady: praca dozwolona TYLKO 

w niewielkich, wąskich przestrzeniach tam, gdzie nie 
można zastosować innego sprzętu

Platforma robocza
• Wysokość stóp w trakcie pracy: 0,5 m

Dodatkowe wymagania: Należy uzyskać zgodę bp HSSE Advisor.
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Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: < 15 min
• Liczba pracowników: max 1
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Zawsze należy przestrzegać reguły 3 PUNKTÓW PODPARCIA.
 ➝ Drabina rozstawna powinna być wyposażona w zabezpieczenie rozstawu.
 ➝ Drabina musi być w pełni rozstawiona z prawidłowo naciągniętym  
pasem zabezpieczającym.
 ➝ Nie można używać dwóch ostatnich (najwyższych) stopni drabiny.
 ➝ Drabina musi być dopasowana do wykonania zadania.
 ➝ Z drabin rozstawnych nie należy korzystać, a ich ewentualne użycie 
należy ograniczyć do obszarów, gdzie nie ma możliwości zastosować 
innych skutecznych sposobów zabezpieczania przed upadkiem 
z wysokości, takich jak rusztowania, podnośniki nożycowe,  
drabiny podestowe czy platformy robocze z barierami.

Drabina rozstawna
• Wysokość stóp w trakcie pracy: < 1 m

Dodatkowe wymagania: Wymaga asekuracji przez drugiego pracownika. Asekuracja polega na trzymaniu 
oburącz drabiny, na której stoi pracownik.
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niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: nieograniczony
• Liczba pracowników: max 1
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Wysokość platformy musi być odpowiednia dla danego zadania.  
Warunki pracy platformy roboczej / drabiny podestowej muszą  
być zgodne z wymaganiami producenta.
 ➝ Platforma robocza / drabina podestowa musi być wyposażona  
w pełne obarierowanie (przy platformie powyżej 1 m).
 ➝ Przed rozpoczęciem pracy platforma robocza / drabina podestowa  
musi zostać rozłożona zgodnie z instrukcją producenta.
 ➝ Bariery ochronne muszą być odpowiednio rozłożone przed  
rozpoczęciem pracy na platformie.
 ➝ Nie można się wychylać poza obrys platformy. Podest roboczy /  
drabina podestowa:

a. Należy używać na poziomym podłożu z solidnym podparciem  
dla wszystkich czterech boków podstawy.

b. Zabrania się ustawiania na niestabilnym, ruchomym, śliskim  
podłożu. Bariery ochronne muszą być odpowiednio rozłożone  
przed rozpoczęciem pracy na platformie / drabinie podestowej.

Platforma robocza  
z barierami ochronnymi
• Wysokość stóp w trakcie pracy: < 1 m

Drabina podestowa
• Wysokość stóp w trakcie pracy: 2,5 m

Dodatkowe wymagania: Nie można przemieszczać platformy roboczej / drabiny podestowej,  
jeżeli na platformie znajduje się pracownik.
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Zasady 
Ratujące Życie

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Materiały 
pomocnicze

WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: nieograniczony
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Rusztowania nie wolno przemieszczać, jeżeli na pomoście przebywa pracownik.
 ➝ Montaż i odbiór rusztowania muszą być przeprowadzone przez osoby 
posiadające uprawnienia do montażu / odbioru rusztowań.
 ➝ Protokół odbioru rusztowania wraz z checklistą musi znajdować się 
bezpośrednio na rusztowaniu.
 ➝ Pomost rusztowania musi być wyposażony w poręcz ochronną na  
wysokości 1,1 m, barierę ochronną pośrednią oraz deskę krawężnikową.
 ➝ W czasie pracy na pomoście rusztowania wszystkie cztery koła rusztowania 
przejezdnego muszą być zablokowane.
 ➝ Dojście na pomost roboczy musi odbywać się wewnątrz konstrukcji rusztowania 
poprzez specjalnie zaprojektowane drabiny dostępowe i dedykowany właz 
z mechanizmem samozamykającym w podeście komunikacyjnym.
 ➝ Maksymalna wysokość między wewnętrznymi platformami rusztowania  
nie może przekraczać 2,5 m.

Rusztowanie przejezdne
• Wysokość stóp w trakcie pracy: 5–7 m

Dodatkowe wymagania: Niezależnie od rodzaju prac prowadzonych na wysokości należy wyznaczyć i w sposób 
trwały wygrodzić strefę niebezpieczną. Rusztowanie należy zabezpieczyć przed ruchem ulicznym, np. poprzez 
zastosowanie dodatkowych znaków ostrzegawczych, świateł czy barier. Piony komunikacyjne rusztowania 
należy wykonywać wyłącznie wewnątrz konstrukcji rusztowania poprzez specjalnie zaprojektowane drabiny 
dostępowe – dostęp na rusztowanie po zewnętrznej stronie rusztowania jest niedozwolony.
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: nieograniczony
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Montaż i odbiór rusztowania muszą być przeprowadzone przez  
osoby posiadające uprawnienia do montażu /odbioru rusztowań.
 ➝ Wszystkie pomosty rusztowania muszą być wyposażone w poręcze ochronne 
na wysokości 1,1 m, bariery ochronne pośrednie oraz deskę krawężnikową.
 ➝ Dojście na pomost roboczy musi odbywać się wewnątrz konstrukcji 
rusztowania poprzez specjalnie zaprojektowane drabiny dostępowe 
i dedykowany właz z mechanizmem samozamykającym w podeście 
komunikacyjnym.
 ➝ Osoby dokonujące montażu i demontażu rusztowań są obowiązane do 
stosowania urządzeń zabezpieczających przed upadkiem z wysokości.

• Protokół odbioru wraz z określeniem przeznaczenia rusztowania musi  
znajdować się bezpośrednio na rusztowaniu.

Rusztowanie fasadowe
• Wysokość stóp w trakcie pracy: > 7 m

Dodatkowe wymagania: Niezależnie od rodzaju prac prowadzonych na wysokości należy wyznaczyć i w sposób 
trwały wygrodzić strefę niebezpieczną. Rusztowanie należy zabezpieczyć przed ruchem ulicznym, np. poprzez 
zastosowanie dodatkowych znaków ostrzegawczych, świateł czy barier. Piony komunikacyjne rusztowania należy 
wykonywać wyłącznie wewnątrz konstrukcji rusztowania poprzez specjalnie zaprojektowane drabiny dostępowe 
– dostęp na rusztowanie po zewnętrznej stronie rusztowania jest niedozwolony.
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: nieograniczony
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Operator musi posiadać kwalifikacje do obsługi danego podnośnika.
 ➝ Przed rozpoczęciem pracy należy ocenić jego stan techniczny 
i przeprowadzić próbę eksploatacyjną podnośnika.
 ➝ Instrukcja obsługi / DTR-ka podnośnika musi być dostępna  
w miejscu wykonywania prac.
 ➝ Znana jest procedura awaryjnego systemu ewakuacyjnego  
na wypadek awarii podwozia.
 ➝ Podpory są prawidłowo rozsunięte i podparte (jeśli dotyczy).
 ➝ W trakcie pracy na podnośniku należy stosować ŚOI przed upadkiem 
z wysokości zamocowanych do odpowiedniego punktu kotwienia.
 ➝ Nigdy nie należy opuszczać uniesionego podnośnika bez  
zastosowania odpowiedniego ŚOI przed upadkiem z wysokości.
 ➝ Należy przerwać pracę podczas burzy / przy silnym wietrze 
przekraczającym 12,5 m/s.
 ➝ Należy utrzymywać bezpieczną odległość od napowietrznych  
linii elektroenergetycznych.
 ➝ Praca w zespole co najmniej dwuosobowym.

Podnośniki nożycowe/ koszowe
• Wysokość stóp w trakcie pracy: > 7 m

Dodatkowe wymagania: Podczas obsługi podnośnika operator powinien poruszać się tylko 
w kierunku swojego pola widzenia. Podnośniki koszowe, nożycowe lub inne nie mogą być 
wykorzystywane jako dźwigi / żurawie wieżowe.
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: dostęp do stanowiska pracy
• Liczba pracowników: max 1
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Poruszając się po drabinie, należy stosować ochronę przez  
upadkiem z użyciem indywidualnego systemu ochrony, jeżeli  
potencjalna wysokość upadku wynosi powyżej 2 m.
 ➝ Drabina przystawna służy wyłącznie jako sposób dostępu,  
tzn. wejście z poziomu A na poziom B.
 ➝ Może być zastosowana tylko tam, gdzie są przygotowane  
specjalne wsporniki do drabiny.
 ➝ Należy zastosować odpowiednią długość drabiny, tak aby  
jej górna krawędź wystawała minimum 1 m ponad  
krawędź poziomu wyjściowego.
 ➝ Wchodząc / schodząc, pracownik musi być zwrócony  
twarzą do drabiny – zawsze trzeba przestrzegać reguły  
3 punktów podparcia.
 ➝ Drabina jest regularnie sprawdzana – posiada aktualną  
naklejkę kontrolną.

Drabina przystawna
• W zależności od wysokości: 0–5 m

Dodatkowe wymagania: Drabiny przystawne mogą być używane tylko wtedy, gdy nie jest praktyczne użycie 
schodni lub podnośnika nożycowego / koszowego (jednorazowe wejście, krótkotrwała praca).

DOSTĘP DO STANOWISK PRACY
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: dostęp do stanowiska pracy
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Montaż schodni musi być przeprowadzony przez osoby  
posiadające uprawnienia do montażu rusztowań.
 ➝ Schodnia musi zostać odebrana przez osobę posiadającą  
kwalifikacje. Protokół odbioru wraz z checklistą musi  
znajdować się bezpośrednio na schodni.
 ➝ Schodnia musi być wyposażona w poręcze ochronne  
na wysokości 1,1 m, bariery ochronne pośrednie oraz  
deski krawężnikowe.
 ➝ Maksymalna wysokość między wewnętrznymi platformami  
nie może przekraczać 2,5 m.
 ➝ Nie wolno przemieszczać schodni, jeżeli przebywa  
na niej pracownik.

Schodnia systemowa
• W zależności od wysokości: 5–7 m

DOSTĘP DO STANOWISK PRACY
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: dostęp do stanowiska pracy
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Eksploatacja podnośnika musi być zgodna z instrukcjami producenta 
i polskim prawem.
 ➝ Wykorzystanie podnośników jako dostęp do stanowiska pracy jest 
dozwolone tylko wtedy, gdy udokumentowana ocena ryzyka wykaże,  
że jest to odpowiednia i najbezpieczniejsza metoda dostępu do miejsca 
pracy zlokalizowanego na wysokości.
 ➝ Należy określić kolejność stosowania środków ochrony przed upadkiem 
z wysokości oraz odpowiednie punkty kotwienia.
 ➝ Pracownik jest kompetentny i przeszkolony z zasad wykonywania  
pracy przy użyciu ŚOI.
 ➝ W trakcie opuszczania platformy pracownik musi być przez cały czas 
zabezpieczony sprzętem chroniącym przed upadkiem.
 ➝ Przed rozpoczęciem pracy z użyciem podnośnika opracowywany  
jest plan ratunkowy przed upadkiem.

Podnośniki nożycowe/ koszowe
• W zależności od wysokości: > 7 m

Dodatkowe wymagania: Wszystkie czynności związane z użytkowaniem, obsługą i konserwacją podestu powinny 
być wykonywane zgodnie z instrukcją eksploatacji opracowaną przez producenta, w odpowiednich przypadkach ze 
stanowiskową instrukcją obsługi opracowaną przez eksploatującego oraz z przepisami o dozorze technicznym.

DOSTĘP DO STANOWISK PRACY
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: dostęp do stanowiska pracy
• Liczba pracowników: max 1
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Poruszając się po drabinie, należy zastosować ochronę przed 
upadkiem za pomocą indywidualnego systemu ochrony, jeżeli 
potencjalna wysokość upadku wynosi powyżej 2 m.
 ➝ Montaż drabiny musi być zgodny aktualnie obowiązującymi 
przepisami prawa, prawem budowlanym i przepisami BHP, 
a także zgodnie z obowiązującymi normami dotyczącymi drabin 
ewakuacyjnych.
 ➝ Osoby korzystające z drabiny pionowej muszą być kompetentne 
i przeszkolone z zasad wykonywania pracy przy użyciu ŚOI.
 ➝ Drabina i poszczególne jej części są regularnie sprawdzane, 
kontrolowane – aktualny certyfikat powinien być dostępny na 
miejscu.
 ➝ Przed rozpoczęciem pracy z użyciem drabiny opracowywany jest 
plan ratunkowy przed upadkiem.

Drabina z koszem ochronnym
• W zależności od wysokości: > 7 m

Dodatkowe wymagania: Drabina mocowana na stałe do budynku – bez kosza zabezpieczającego, 
jest niedozwolona.

DOSTĘP DO STANOWISK PRACY
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: dostęp do stanowiska pracy
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Poruszając się po drabinie, należy stosować ochronę przez upadkiem 
z użyciem indywidualnego systemu ochrony, jeżeli potencjalna 
wysokość upadku wynosi powyżej 2 m.
 ➝ Wchodząc / schodząc, pracownik musi być zwrócony twarzą do 
drabiny – zawsze trzeba przestrzegać reguły 3 punktów podparcia.
 ➝ Drabina przystawna musi być zabezpieczona przed 
przemieszczeniem się w trakcie użytkowania.
 ➝ Należy zastosować odpowiednią długość drabiny, tak aby jej 
górna krawędź wystawała minimum 1 m ponad krawędź poziomu 
wyjściowego.
 ➝ Drabina jest regularnie sprawdzana – posiada aktualną  
naklejkę kontrolną.

Drabina przystawna 
• W zależności od głębokości wykopu: 

0–5 m

Dodatkowe wymagania: Drabiny przystawne mogą być używane tylko wtedy, gdy nie jest praktyczne 
użycie schodni lub podnośnika nożycowego / koszowego (jednorazowe wejście, krótkotrwała praca).
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WYMAGANIA
• Czas wykonania zadania: dostęp do stanowiska pracy
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Montaż tymczasowych schodów budowlanych musi być 
przeprowadzony na podstawie zatwierdzonego projektu lub DTR.
 ➝ Tymczasowe schody budowlane muszą być wyposażone w poręcze 
ochronne oraz bariery ochronne pośrednie po obu stronach pomostu.
 ➝ Tymczasowe schody budowlane muszą zostać odebrane przez osobę 
posiadającą kwalifikacje.
 ➝ Kąt nachylenia schodów, długość i szerokość stopni muszą być 
zgodne z normami i polskim prawem.
 ➝ Montaż schodni musi być przeprowadzony przez osoby posiadające 
uprawnienia do montażu rusztowań.

Tymczasowe schody 
budowlane / schodnia
• W zależności od głębokości wykopu: 

5–7 m

Dodatkowe wymagania: Przed przekazaniem do użytkowania schodnia musi zostać odebrana przez osobę 
posiadającą kwalifikacje. Protokół odbioru wraz z checklistą musi znajdować się bezpośrednio na schodni.
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WYMAGANIA
• Liczba pracowników: zgodnie ze specyfikacją producenta
• Kluczowe wymagania i zasady: 

 ➝ Eksploatacja sprzętu musi być zgodna z instrukcjami 
producenta i polskim prawem.
 ➝ Pracownik jest przeszkolony i kompetentny.
 ➝ Przy pracy z wykorzystaniem sprzętu pomocniczego należy 
zapewnić stały nadzór.
 ➝ Podczas wejścia / zejścia należy stosować ochronę przed 
upadkami za pomocą indywidualnego systemu ochrony.

DODATKOWE URZĄDZENIA 
ZABEZPIECZAJĄCE

Sprzęt pomocniczy: trójnóg, 
żurawik hydrauliczny

Dodatkowe wymagania: Praca w przestrzeni zamkniętej:
• 0–1,2 m głębokości bez dodatkowych wymogów bezpieczeństwa,
• powyżej 1,2 m głębokości należy obowiązkowo zastosować trójnóg / żurawik hydrauliczny.
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OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

W każdym innym przypadku nieopisanym powyżej nie wolno dopuszczać nikogo do 
wykonywania czynności na stacji, zanim nie zostanie to uzgodnione przez zleceniodawcę 
z centrali bp. W przypadku wszelkich wątpliwości należy powiadomić Kierownika Regionalnego.Inni

pracownicy centrali bp

służby munduroweinspekcje państwowe

firmy kurierskie i spedycyjne

wodociągi i energetyka

goście / hostessy



Osoby niezatrudnione 
na stacji

B

start

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Schemat 
doboru 
urządzeń

Zasady 
Ratujące Życie

Materiały 
pomocnicze

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

27

służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

Wizytowanie stacji paliw bp przez osoby, które nie posiadają autoryzacji na dokonywanie 
samodzielnych wizyt, możliwe jest jedynie wraz z jedną z osób, która taką zgodę posiada.

Patrz: Lista osób upoważnionych do wejścia na zaplecze stacji 
w czasie nieobecności kierownika stacji 

Odpowiedzialność za bezpieczeństwo takiej osoby spoczywa na osobie wprowadzającej. 

PRACOWNICY CENTRALI BP

Przed rozpoczęciem wizyty na stacji poinformuj osoby niebędące pracownikami 
stacji o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.
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służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

Każdy gość na stacji powinien uzyskać instruktaż od Kierownika, Partnera, zgodnie 
z dokumentem „Zasady bezpieczeństwa gości na stacji bp”, dostępnym na Rosi+.

GOŚCIE NA STACJI PALIW / HOSTESSY

Potwierdź przeprowadzenie instruktażu. Pamiętaj o zachowaniu pisemnej formy.

Przed rozpoczęciem wizyty na stacji poinformuj osoby niebędące pracownikami 
stacji o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.

Zobacz przykład potwierdzenia 
instruktażu
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służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

Przygotowanie do wysyłki
 ÂDokumenty i paczki przygotowane do wysyłki 
muszą być przechowywane w wyznaczonym przez 
Kierownika / Partnera miejscu. Poinformuj załogę, 
gdzie są przechowywane, oraz czytelnie je oznakuj.

 ÂAby zminimalizować ryzyko wypadków, wyznaczone 
miejsce nie może być zlokalizowane bezpośrednio 
w ciągu komunikacyjnym ani w żaden inny sposób 
powodować zagrożenia dla pracowników stacji 
w trakcie wykonywania przez nich rutynowych 
czynności związanych z pracą.

FIRMY KURIERSKIE I SPEDYCYJNE

Jeżeli sytuacja wymaga wejścia pracownika firmy kurierskiej / spedycyjnej  
na zaplecze stacji, może się to odbyć tylko w obecności pracownika stacji.

Przed rozpoczęciem wizyty na stacji poinformuj osoby niebędące  
pracownikami stacji o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.

OGÓLNE ZASADY POSTĘPOWANIA W PRZYPADKU PRZEKAZYWANIA, ODBIORU I PRZECHOWYWANIA PRZESYŁEK FIRM KURIERSKICH / SPEDYCYJNYCH

INFORMACJE DLA KIEROWNIKA / PARTNERA STACJI

Przekazanie / odbiór przesyłek
 ÂObowiązek przekazania i odbioru przesyłki  
spoczywa na Kierowniku / Partnerze.

 ÂW przypadku braku możliwości osobistego  
przekazania lub odebrania przesyłki Kierownik / 
Partner zobowiązany jest do wyznaczenia  
osoby odpowiedzialnej.

 ÂPo odebraniu przesyłki od kuriera należy pozostawić 
ją w miejscu wyznaczonym do przechowywania 
przesyłek, a w dogodnym czasie przenieść  
w miejsce zgodnie z jej przeznaczeniem.
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służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

Jako rutynową czynność zawodową rozumie się:
 Âw przypadku firm energetycznych: odczyt 
licznika zużycia energii lub wizytę pogotowia 
energetycznego na skutek np. okolicznej awarii 
trakcji energetycznej;

 Âw przypadku firm wodociągowych: udrożnienie 
instalacji wodociągowo-kanalizacyjnej, np. 
wezwanie bezpośrednio przez stację.

Każdorazowo przy wejściu ww. firm na zaplecze  
musi im towarzyszyć Kierownik / Partner lub  
inny wyznaczony pracownik stacji.

WODOCIĄGI I ENERGETYKA
ZASADY WEJŚCIA NA TEREN STACJI PALIW BP PRACOWNIKÓW FIRM WODOCIĄGOWYCH I ENERGETYCZNYCH NIEAUTORYZOWANYCH 
PRZEZ DZIAŁ INŻYNIERÓW

Przed rozpoczęciem wizyty na stacji poinformuj osoby niebędące pracownikami stacji 
o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.

Pracownicy firm wodociągowych i energetycznych mają prawo wejścia na teren stacji paliw bp tylko w celu 
wykonania rutynowych czynności zawodowych.

Upewnij się, że czynności przeprowadzane  
przez służby nie powodują dla Ciebie  
dodatkowego zagrożenia.

W przypadku prac na zewnątrz stacji Kierownik / 
Partner jest zobowiązany do zabezpieczenia miejsca 
wykonywania prac w sposób uniemożliwiający wejście 
w ten obszar osób postronnych. Jako zabezpieczenie 
rozumie się oznakowanie terenu za pomocą 
pachołków i taśmy ostrzegawczej. Jeżeli potrzebujesz 
pomocy z wyznaczeniem strefy lub obszar prac 
wykonywanych przez służby jest rozległy, poproś 
o pomoc Inżyniera Regionalnego.
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służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

ZASADY WEJŚCIA NA TEREN STACJI PALIW BP URZĘDNIKÓW PAŃSTWOWYCH I INNYCH ORGANÓW KONTROLI (KOMINIARZ, PIP, PIS, WIOŚ)

INSPEKCJE PAŃSTWOWE

O wizycie przedstawicieli inspekcji państwowej niezwłocznie poinformuj RM i dział HSSE. 

Pracownicy urzędów państwowych mają prawo 
do wszczęcia czynności kontrolnych po okazaniu 
legitymacji i/lub stosownego upoważnienia. 
Kierownik / Partner jest zobowiązany umożliwić 
przeprowadzenie czynności kontrolnych na stacji.

W trakcie wykonywania czynności kontrolnych 
Kierownik / Partner lub inny wyznaczony 
pracownik stacji powinien asystować 
przeprowadzanym czynnościom kontrolnym.

Przed rozpoczęciem wizyty na stacji poinformuj osoby niebędące pracownikami stacji 
o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.
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służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

Pracownicy służb mundurowych mają prawo do 
wykonywania czynności po okazaniu legitymacji 
w przypadku policji i służb specjalnych, 
w przypadku Państwowej Straży Pożarnej –  
po podaniu przyczyny wizyty.

SŁUŻBY MUNDUROWE
(POLICJA, FUNKCJONARIUSZE ABW I INNE SŁUŻBY SPECJALNE)

Zanotuj imię i nazwisko funkcjonariusza na podstawie okazanej legitymacji.  
Nie zgadzaj się na podejmowanie jakichkolwiek czynności przez funkcjonariuszy  
na podstawie tylko okazanego znaczka służbowego, bez okazania legitymacji.

W przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z wizytą służb mundurowych na stacji 
(policja, ABW itp.) skontaktuj się z osobą odpowiedzialną, dzwoniąc pod numer bp 601 444 666.

Przed rozpoczęciem wizyty na stacji poinformuj osoby niebędące  
pracownikami stacji o obowiązujących zasadach bezpieczeństwa.

Kierownik / Partner zobowiązany jest do umożliwienia 
funkcjonariuszom wejścia na teren stacji i rozpoczęcia 
czynności służbowych. W ich trakcie Kierownik / 
Partner lub wyznaczony pracownik stacji powinien 
przebywać w tym samym pomieszczeniu.
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służby munduroweinspekcje państwowe OGÓLNE ZASADY 
BEZPIECZEŃSTWA

goście / hostessy firmy kurierskie i spedycyjne wodociągi i energetykapracownicy centrali bp

Na terenie stacji zabrania się:
 ✗ palenia tytoniu i używania otwartego ognia
 ✗ wnoszenia broni
 ✗ wchodzenia na zaplecze stacji bez zgody obsługi stacji
 ✗ używania telefonów komórkowych na terenie zewnętrznym stacji
 ✗ wnoszenia do budynku napojów alkoholowych i spożywania alkoholu

 Podczas wizyty na stacji należy:
 ✓ informować obsługę stacji o wszelkich incydentach bądź wypadkach
 ✓ potwierdzić rozpoczęcie i zakończenie pracy u Kierownika bądź obsługi stacji
 ✓ pozostać w obszarze ogólnodostępnym albo w wyznaczonym obszarze roboczym
 ✓ stosować się do informacji i zaleceń umieszczonych na tablicach i znakach  

informacyjnych znajdujących się na terenie stacji

Jeśli wydarzy się wypadek należy:
 ✓ zachować spokój, nie wywoływać paniki
 ✓ niezwłocznie poinformować obsługę stacji lub zadzwonić pod numer linii alarmowej bp 601 444 666

Wypadki / stan zagrożenia
 ➝Należy postępować zgodnie z instrukcjami Kierownika, Partnera lub obsługi stacji.
 ➝Nie wolno kierować się do samochodu na parking.

OGÓLNE ZASADY BEZPIECZEŃSTWA dla osób, które nie są pracownikami stacji



Materiały pomocnicze
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Przykładowy paszport bezpieczeństwa

POWRÓT
Spotkanie wstępne

z wykonawcą


Imię i nazwisko
Katarzyna Kwiecień

FirmaPERMIT ISSUER

Poleceniodawca

Kierujący 
zespołem

Dopuszczający

Koordynujący

PERMIT HOLDER
Podpis

Data ważności paszportu

Paszport wydał (podpis)

Numer ewidencyjny

W dniu
Niniejszym podpisem potwierdzam, że przeczytałem, 
zrozumiałem i będę stosował Kodeks Bezpiecznej 
pracy dla Kontrahentów BP

PASZPORT 
BEZPIECZEŃSTWA BP
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Prawidłowy dobór ŚOI

 okulary ochronne
 hełm ochronny
 rękawice ochronne
 odzież ostrzegawcza
 buty klasy S3
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Formularz 42 Podr� cznik CoW                              
 
 
 
 
 

WCF - Notatka ze spotkania wst� pnego 
 
 
 
 
 
 
 

  

* SZKIC SYTUACYJNY /NA ODWROCIE DOKUMENTU/ Szkic powinien zawierać: plan wygrodzeń, jeśli to konieczne schemat organizacji ruchu, lokalizację 
środków ppoż., apteczki i punktu zbiórki 

 

DOKUMENT ZAWSZE NALEŻY PRZYGOTOWAĆ PRZED PRZYSTĄPIENIEM DO PRACY NA CZYNNEJ STACJI  

DATA:   ADRES 
STACJI: 

 

FIRMA:   
Wykonawca /  
Osoba 
Odpowiedzialna 

 
 

Numer Zlecenia:  
 

Minimalne  
ŚOI:  

Wszystkie prace → zawsze JHA  i  IBWR Praca L 2 / L 3  →   dodatkowo PtW 
JHA-Nr.: IBWR-Nr.: PtW-Nr.: 

Uwaga: Dokumenty JHA, IBWR muszą być sprawdzone codziennie przed rozpoczęciem zadania i jeśli to konieczne, dostosowane do 
zmienionych warunków pracy! Ocena Ryzyka w ostatniej chwili musi być przeprowadzona zawsze przed rozpoczęciem pracy 

 

Opis zleconych zadań (np. prace malarskie wiaty, naprawa jezdni itp.): 
 
 
 
 
 

Zagrożenia związane z wykonywaną pracą, które mogą mieć znaczenie również dla pracowników stacji Paliw  
(np. zwężenie wjazdu, upadek z wysokości, porażenie prądem etc.): 
 
 
 
 
 
 
 
 

Środki ochronne, eliminujące / ograniczające zagrożenie, które mogą mieć znaczenie również dla pracowników stacji Paliw 
(np. wygrodzenie, oznakowanie, zabezpieczenie obwodów elektrycznych etc.): 
 
 
 
 
 
 

Czy prace innych Wykonawców / dostawy paliwa, realizowane są w tym samym czasie ? 

NIE TAK   → Wykluczenie wzajemnych zagrożeń: Wyznaczenie osoby odpowiedzialnej na miejscu (Koordynatora BHP)  
Podjęte środki (ewent. z podaniem godziny) Imię i Nazwisko Wykonawcy  Koordynator (Tak / Nie) Podpis 
    
    
    
 

USTALENIE / OMÓWIENIE PRAC  
OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZLECENIOBIORCA / WYKONAWCA.   
1. Potwierdza, że prace zostaną wykonane w bezpieczny sposób  2. przy zachowaniu wymienionych powyżej środków bezpieczeństwa oraz JHA i IBWR 
3. Kierownik stacji paliw / Partner, zostanie poinformowany o wszelkich zmianach na miejscu, zagrożeniach i wypadkach. 
Godzina: Imię i Nazwisko: Podpis: 
OSOBA ODPOWIEDZIALNA WYZNACZONA PRZEZ KIEROWNIKA STACJI PALIW / PARTNERA: 
Potwierdza sprawdzenie paszportów bezpieczeństwa w tym także zapoznanie się z ustalonymi środkami bezpieczeństwa Wykonawcy. Potwierdza, że 
przekazała zleceniobiorcy informacje o procedurze ewakuacji oraz, że poinformuje Wykonawcę o wszelkich zmianach warunków na miejscu, np., dostawie 
paliwa lub przybyciu innych wykonawców. Zobowiązuje się do poinformowania wszystkich pracowników Stacji, o zagrożeniach wynikających z prowadzonych 
prac. Kierownik przekazuje teren Wykonawcy i jednocześnie wyraża zgodę na rozpoczęcie prac. 

Godzina: Imię i Nazwisko: Podpis: 
 

ZAMKNIĘCIE / ZAKOŃCZENIE PRACY 

ZLECENIOBIORCA / WYKONAWCA  
Potwierdza, że prace zostały zakończone / przerwane i że lokalizacja zostaje opuszczona w prawidłowym, bezpiecznym stanie oraz że ewentualnie powstałe 
odpady zostały prawidłowo usunięte. Informacje o dokonanych zmianach i modyfikacjach dokonanych podczas przeprowadzonych prac przekazano Osobie 
odpowiedzialnej ze stacji paliw. 

Godzina: Imię i Nazwisko: Podpis: 
OSOBA ODPOWIEDZIALNA WYZNACZONA PRZEZ KIEROWNIKA STACJI PALIW / PARTNERA    
Potwierdza, że prace zostały zakończone / przerwane a miejsce pracy zostaje opuszczone w prawidłowym i bezpiecznym stanie. 
 

 

 

Godzina: Imię i Nazwisko: Podpis: 

Dokument WCF 
(Notatka ze Spotkania Wstępnego)

CZYTAJ OPIS

CZYTAJ OPIS

POWRÓT 
Spotkanie wstępne 
z wykonawcą, s. 5



POWRÓT
Spotkanie wstępne 
z wykonawcą, s. 6



POWRÓT
Zakończenie 

prac wykonawcy
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Szkic sytuacyjny miejsca pracy na odwrocie notatki ze spotkania wstępnego

✔ ✘

Szkic powinien zawierać: 
 plan wygrodzeń, 
 jeśli to konieczne – schemat organizacji ruchu, 
 lokalizację środków ppoż., 
 apteczki i punktu zbiórki.

Plan nieczytelny, nie zawiera 
podstawowych elementów 
wmaganych do wskazania 
w planie sytuacyjnym. 
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F.32 – JHA – 
Ocena Ryzyka Zadania

POWRÓT 
Spotkanie wstępne 

z wykonawcą




40

Materiały 
pomocnicze

start

Schemat 
doboru 
urządzeń

Osoby 
niezatrudnione 
na stacji – 
schemat 
postępowania

Zasady 
Ratujące Życie

Ogólne Zasady 
Bezpieczeństwa

Prace na stacji – 
schemat 
postępowania

Materiały 
pomocnicze

Materiały 
pomocnicze

F.50 – IBWR – 
Instrukcja Bezpiecznego 
Wykonywania Robót
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F.33 – PtW – 
Pozwolenie na Pracę
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Organizacja stanowiska pracy wykonawcy 



 







 zastosowanie bariery ochronnej wraz z oznakowaniem  
 zastosowanie dodatkowych elementów oznakowania stanowiska pracy – pachołków ochronnych
 zastosowanie samochodu serwisowego jako elementu wygrodzenia – dodatkowe zabezpieczenie 
pracowników przed najazdem innych samochodów
 praca na wysokości wykonywana jest z zastosowaniem sprzętu zgodnego  
ze schematem doboru urządzeń
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2

We wszystkich przypadkach wstrzymania pracy Kierownik stacji jest obowiązany 
zgłosić to zdarzenie niezwłocznie w formie ustnej i potwierdzić pisemnie do 
RM-a i/lub Inżyniera Regionalnego. 

Każdy wypadek z udziałem wykonawcy 
należy zaraportować tak samo jak wypadek 
pracownika – zgodnie ze schematem 
umieszczonym na tablicy bezpieczeństwa.

W przypadku wstrzymana prac wykonawcy 

POWRÓT
Ogólna kontrola nad 
uzgodnioną formą 

pracy i zabezpieczeń
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Zobacz przykłady prawidłowo i nieprawidłowo wykonywanych prac 

Praca na wysokości  ✔

Prawidłowa organizacja pracy na wysokości – obszar pracy czytelnie wygrodzony. Pracownicy zabezpieczeni 
przed upadkiem z wysokości – zastosowano urządzenia zgodne ze schematem doboru urządzeń (podesty 
z barierami ochronnymi). Pełne zastosowanie środków ochrony indywidualnej przez pracowników wykonawcy. 
Dodatkowo możliwy wpływ robót instalacyjno -montażowych zminimalizowany przez szczelne ekranowanie 
całego stanowiska pracy i/lub artykułów na regałach.

POWRÓT
Ogólna kontrola nad 
uzgodnioną formą 

pracy i zabezpieczeń
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Praca na wysokości  ✘

Nieprawidłowa organizacja pracy na wysokości – pracownicy niezabezpieczeni przed upadkiem. Zastosowanie nieprawidłowych 
urządzeń, niezgodnie ze wskazaniami schematu doboru urządzeń. Dodatkowo brak wygrodzenia i oznakowania stanowiska pracy. 
Niestosowanie kompletnych środków ochrony indywidualnej. 
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Zabezpieczenie przewodów  ✔

Obszar pracy czytelnie wygrodzony i wyraźnie oznakowany. Przewody zasilające obszar pracy wykonawcy 
zabezpieczone przed uszkodzeniami mechanicznymi oraz czytelnie oznakowane. 

POWRÓT
Ogólna kontrola nad 
uzgodnioną formą 

pracy i zabezpieczeń
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Prawidłowe zabezpieczenie obwodów instalacji elektrycznej poprzez zastosowanie trwałej blokady bezpieczników wraz 
z czytelnym oznakowaniem.
Oznakowanie zawiera m.in. nazwę firmy, imię i nazwisko osoby zakładającej blokadę wraz numerem telefonu kontaktowego.

Zabezpieczenie przewodów  ✔

POWRÓT
Ogólna kontrola nad 
uzgodnioną formą 

pracy i zabezpieczeń


Izolacja 
energii

Zobacz 
film

https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/CBdtZzZgHwJCRTN
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Wygrodzenia  ✔

Obszar pracy czytelnie wygrodzony i wyraźnie oznakowany. Samochody wykonawcy nie blokują wjazdu na stację. 
Zapewniono bezpieczny ciąg komunikacyjny dla klientów stacji.
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Wygrodzenia  ✘

Nieprawidłowe wygrodzenie, brak oznakowania stanowiska pracy. Miejsce rozładunku niezabezpieczone przed dostępem osób 
postronnych. Samochody wykonawców ustawione nieprawidłowo – blokują pojazdy klientów.
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Wygrodzenia  ✘

Nieprawidłowa organizacja prac pożarowo niebezpiecznych w strefie zagrożenia wybuchem.
Brak wygrodzenia i oznakowania obszaru pracy. Brak stosowania podstawowych środków ochrony indywidualnej.  

POWRÓT
Ogólna kontrola nad 
uzgodnioną formą 

pracy i zabezpieczeń
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Wygrodzenia  ✘

Miejsce rozładunku niezabezpieczone przed dostępem osób postronnych – brak wygrodzenia i oznakowania pola odkładczego. 
W miejscu składowania pozostawiono niezabezpieczone odpady, luźno składowane ostre wystające elementy obudowy.
Przewód elektryczny ułożony w ciągu komunikacyjnym – niezabezpieczony przed możliwymi uszkodzeniami mechanicznymi, 
możliwość potknięcia się.
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Przykład nieprawidłowo zakończonych prac  ✘

Miejsce rozładunku niezabezpieczone przed  
dostępem osób postronnych – brak wygrodze-
nia i oznakowania pola odkładczego. 
W miejscu składowania pozostawiono nieza-
bezpieczone odpady, luźno składowane ostre 
wystające elementy obudowy.

Możliwy dostęp pracowników stacji do przewodów 
elektrycznych będących pod napięciem. 
Przewody elektryczne ułożone bezpośrednio na towarze 
składowanym w magazynie.
Oprawa oświetleniowa pozostawiona oparta o ściankę 
działową, niezamocowana w miejscu docelowym, 
niezabezpieczona przed upadkiem.

POWRÓT
Zakończenie prac 

wykonawcy


Upadki przedmiotów Zobacz 
film

https://nextcloud.bp-ccs.com/index.php/s/kKyziJMt3y6N7Kj
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Przykład nieprawidłowo zakończonych prac  ✘
Nieuprzątnięto posadzki po pracach 
serwisowych w mroźni. Obszar 
pozostawiono śliski z odłamkami lodu. 

POWRÓT
Zakończenie prac 

wykonawcy
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Przykład potwierdzenia instruktażu

POWRÓT
Goście na stacji 
paliw / hostessy
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