Fleet Solutions

Instrukcja archiwizowania faktur

Po zalogowaniu sie do konta BP on-line na stronie www.bpplus.com nalezy wykonaé ponizsze

czynnosci, aby pobrac faktury:

Krok 1. Przejdz do zaktadki Transakcje, a nastepnie wybierz Archiwum faktur.
Krok 2. Okresl| przedziat czasu, z ktérego chcesz pobrac pliki.

Krok 3. Na ekranie wyswietli sie tabela, w ostatniej kolumnie E-faktura znajduja sie pliki w formacie

PDF, aby je pobrac kliknij na ikone.

| Archiwum faktur
Archiwum Faktur

Podglad niezafakturowanych . . . . .
transakej Aby wyswietlic faktury z danego okresu prosze wybrac przedziat czasu (nie diuzszy niz

120 dni) uzywajac ponizszej ikony kalendarza.
Podglad autoryzacji BP

Kenirolera Wybierajac adres mailowy z ponizszej listy skiadaja Pafstwo wniosek o otrzymywanie na

Zaplanowana korespondencia ten adres elektronicznych faktur spelniajacych wymogi polskiego prawa.

pliiw Etledia - | i Kilknij tutaj Potwierdzenie wystania pojawi sie ponizej. Kliknij

Ponowienie wysyki pliku E- tutaj Zarzadzanie adresami email

Wedia
Aby uzyska¢ dostep do oryginatu e-fv prosze klikna¢ na ikone pliku PDF w kolumnie E-
Faktura. Do otworzenia pliku wymagany bedzie program do przegladania plikéw w formacie
PDF. W celu pobrania ostatniej wersji Adobe Reader kliknij w ponizszy link.

UWAGA: Uzytkownicy poziomu grupy moga tylko przegladac faktury z poziomu konta

Klienta, przechodzac do odpowiedniego konta poprzez Wybdr kont i kolejno wybierajac
Liste Faktur/Archiwum Faktur. Kiknj tutaj

Data poczatkowa 01-10-2013

Data koficowa  08-12-2013

Skorzystaj z kalendarza, aby zdefinowac przedziat czasu

ZASTOSUS WYCZYSC

Strona 1 ¥ z1stron 38 Znalezione wyniki

Data faktury Humer faktury Numer Klienta Typ dokumentu Kraj dostawcy
10 024

15/11/2013 Nota Obcigzeniowa

1511172013 13 078 Faktura krajowa

W trakcie pracy na koncie stuzymy pomoca!

Z powazaniem,

Dziat Kart Flotowych bp



