Fleet Solutions

Zamowienie karty

Uwagal! Istnieje mozliwo$¢ zamdwienia grupy kart poprzez uzupetnienie pliku xls.

Jezeli chcesz zamoéwi¢ kilka kart jednoczes$nie przejdz na strone 5 niniejszej instrukgji.

Wybierz zaktadke Zarzgdzaj kartami.

bp Mapisz do nas | BP na $wiecie | Karty Paliwowe BP | Pomoc | Wylogowanie | Nowosé: Informacje na temat Cookie
Szukaj:: Przejdz

|
P ar

Aby zamowi¢ pojedyncza karte, z listy po lewej stronie
wybierz zakfadke Nowa karta.

bp Napisz donas | BP na $wiecie | Karty Paliwowe BP | Pomoc | Wylogowanie | Nowosc: Informacje na temat Cookie

Szukaj: m

Zarzadzaj karta BP Komfort |r£lr~LHETE L M| Transakcje | Tablica informacyjna | BP Raporty | Zarzadzaj Kontem

» BP on-line Zarzadzaj kartami

Nowa karta | Zarzadzaj kartami | 806967
Blokada / Profil / kod PIN ] i e

P ——p— Tutaj mozesz zamowié Transakeje

Lista kart nowe karty, Przegladaj ostatnie faktury

oraz transakcje biezace.

Szukanie karty przeglada¢ aktywne
karty, uniewazniaé lub
Zaplanowana korespondencja bIOkO\Na(,: kar?}’ OraZ.
Koszyk Zamowioh edytowaé swaj profil

B . Obszar informacyjny
uzytkownika. zawierajgcy dokumenty i

» Przejdz do Transakcji
Historia zamawien

Tablica Informacyjna

Zarzadzanie kodem PIN
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Uzupetnij dane:

Nazwa uzytkownika

Numer rejestracyjny

Woprowadz numer rejestracyjny LUB nazwe uzytkownika, jesli chcesz zamdwié karte

nieprzypisang do konkretnego pojazdu.

Kod PIN

Jezeli chcesz ustali¢ wiasny kod PIN do zamawianej karty wybierz opcje PIN na

zyczenie, a nastepnie wprowadz z klawiatury 4 cyfrowy kod PIN.

W przeciwnym razie kod PIN zostanie nadany losowo.

Ze wzgledodw bezpieczenistwa sugerujemy nie uzywac kombinacji cyfr fatwej
do odgadniecia, np. 1234, 1111, 0000, 1212, 7777, 9999, 1122 itp.

Nowa karta

Blokada / Profil / kod PIN

Zmiany na grupie kart

Lista kart

Szukanie karty

Historia zaméwien

Zaplanowana korespondencja

Koszyk Zamdwien

Zarzgdzanie kodem PIN

Nowa Karta

Nazwa uzytkownika LUB Numer rejestracyjny -
WYBIERZ JEDNA Z PONIZSZYCH OPCJI!

Wybierz, czy karta ma by¢ wystawiona na uzytkownika,
okaziciela czy na numer rejestracyjny. (NAZWA FIRMY
BEDZIE AUTOMATYCZNIE WYTLOCZONA NA
KAZDEJ KARCIE, WIEC NIE NALEZY JEJ WPISYWAC

W ZADNYM POLU!)
Zielony tekst jest obowiazkowy

Nazwa uzytkownika (uzytkownik,
okaziciel)*

LuB
Numer rejestracyjny
(maksymalnie 1 kow)*

Kod PIN | PIN Losowy

ar

| 806967

Mozesz uzyé istniejaca juz
karte jako wzdr: wpisz
ostatnie 6 cyfr jej numeru
seryjnego ponizej.

SZUKAJ

LUB

Jesli nie znasz jej numeru
wpisz tekst wytloczony na
karcie i naciénij ZNAJDZ
KARTE

ZNAJDZ KARTE
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Wybierz opcje dotyczace karty | zatwierdz wybor przyciskiem Zastosuj.

Osrodek kosztow

Jezeli posiadasz osrodki kosztowe nalezy do jednego z nich przypisa¢ zamawiang karte.

Kod ograniczenia karty

Wybierz kod ograniczenia karty, jest to kod definiujacy jakie produkty bedg mozliwe
do zakupu (kazdy kolejny kod zawiera réwniez produkty z poprzedniego kodu).

Zasieg karty
Zdefiniuj zasieg karty (krajowa: PL LUB miedzynarodowa: PL + stacje zagranica).

Podawanie stanu licznika i numeru rejestracyjnego

Opcjonalnie mozesz wybra¢ podawanie stanu licznika, jezeli chcesz pdzniej generowad
raporty zuzycia paliwa oraz podawanie numeru rejestracyjnego, aby zostat on
zamieszczony na fakturze dla transakcji na stacjach BP (opcja tylko dla profili imiennych)

Profil ograniczen

Jezeli posiadasz utworzone przez siebie profile ograniczajace dla kart, mozesz do jednego
z nich przypisa¢ zamawiana karte.

Wyhierz opcje dotyczace karty.

In this Additional Details section,you can choose the
available options listed from the card

Osrodek Kosztéw Brak podziatu na
Osrodki Kosztowe

Kod Ograniczenia karty | 63 = 62 + Myjnia, Odkurzac: $ |

Krajowa / Miedzynarodowa | Krajowa )

Podawanie stanu licznika | |

Podawanie numeru | |
rejestracyjnego. (opcja dla kart
na okaziciela lub imiennych)
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Potwierdz zamoéwienie w Koszyku Zamowien

W ostatnim kroku, aby zakoriczy¢ zamawianie karty nalezy potwierdzi¢ zamdéwienie
w Koszyku Zaméwien wprowadzajgc kod E-PIN (jest to staty kod do konta on-line
do zatwierdzania zamowien).

bp Mapiszdonas | BP naswiecle = Karly Paliwowe BP | Pomoc | Wylogowanie | Mowosé! Informacie ns temal Cookie

ﬁ Srukaf: m

» BP on-fine  » Zarzadzaj karami

Koszyk Zamdwion

Nowa karta Koszyk Zamowien | 806267
Blokada / Profil [ ked PIN

Zmiany na gruple kar
it PoniZe] znajduje sie lista zamowien do wyslania. Aby je wystat wprowadz E-pin | kliknij na
i ZASTOSUJ. Jesli nie choesz wystat zamowienia, odznacz kratke w kolumnie "Do
Szukanie karty wystania”,
Proszg sp & zak Historia & i aby mied St ke e zostato p

Historia zamdwien

Zaplanowana korespondencia

sryk Zamowien  ovar . ‘
Kosmyx L ] | stona[9%) z08tron E-pin ZASTOSUJ Zapomniale oPinu 7

Zarzgdzanie kodem PIN

Do wystania | Rodzaj zaméwienia o | Data zamdwienia - | Karta o | Ukytkownik / Numer rej. o | Tekst dodatkowy o | Zaméwione przez o | Profil | Opcje karty o | Zasig|

Uniewaznienie + dupiikat  4/4/2016 TRANSAKJE3

W trakcie pracy na koncie stuzymy pomoca!

Dziat Kart Flotowych bp
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Zamowienie grupy kart

Wybierz zaktadke Zarzgdzaj kartami.

bp Mapisz do nas | BP na $wiecie | Karty Paliwowe BP | Pomoc | Wylogowanie | Nowosé: Informacje na temat Cookie
Szukaj: Przejdz

]
Zarzadzaj karta BP Komfort | Zarzadzaj kartami Tablica informacyjna | BP Raporty | Zarzadzaj Kontem
I

Aby zamowi¢ grupe kart, z listy po lewej stronie wybierz
zakfadke Zamow grupe kart.

bp Mapisz do nas BP na swiecie Karty Paliwowe BPF | Pomoc | Wylogowanie | Mowosc: Informacije na temat Cookie

Szukaj: m

Zarzgdza] kartaml | Transakcje | Tablica informacyjna | BP Raporty | BP Kontroler | Zarzadzaj Kontem | Telematics | Optaty I ustugi drogowe

» BPon-line » Zarzadzaj kartami Zamédwienie grupy kart

Nowa karta Zamawianie gmpy kart Marcin BLE | 7102
Blokada / Profil / kod PIN

Zmiany na grupie kart Ukry] wprowadzenie «

Lista kart W celu zaméwienia grupy kart pobierz
Szukanie karty Szablon, a nastgpnie wypeinij go i zapisz
Historia zamowier na dysku swojego komputera.Tak
Zaplanowana korespondencia przygotowang listg¢ kart wyszukaj klikajac
Koszyk Zamowien na przycisk Znajdz, a nastgpnie wyslij do
Wymiana kart po 2 latach realizacji klikajgc w Import.

Zamowienie grupy Kart I Prosze klikngé tutaj aby uzyskac pomoc

Tworzenie/Zmiana Nazwy

Oférodka Kosztowego

Zamawilanie grupy kart - import listy

Przyporzadkowywanie kart do
Osrodkéw Kosztowvch
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Pobierz szablon | zapisz go nie zmieniajgc nazwy pliku.

Blokada / Profil / kod PIN

Zmiany na grupie kart

Lista kart

Szukanie karty

Historia zamowien

Zaplanowana korespondencja

Koszyk Zamowien

Wymiana kart po 2 latach

Zamowienie grupy kart

Tworzenie/Zmiana Nazwy
Oérodka Kosztowego

Przyporzadkowywanie kart do
Osrodkéw Kosztowych

Panel Kontrolny Osrodkéw
Kosztowych

Szczegoly Urzadzen OBU

Ukryj wprowadzenie «

W celu zaméwienia grupy kart pobierz
Szablon, a nastepnie wypetnij go i zapisz
na dysku swojego komputera.Tak
przygotowang liste kart wyszukaj klikajac
na przycisk Znajdz, a nastepnie wyslij do

realizacji klikajac w Import.
Prosze klikng¢ tutaj aby uzyskac pomoc

Zamawianie grupy kart - import listy

Pobierz Szablon

Zal ie kodem PIN i i i i
rzadzanie kodem Zalecamy pobrame'nowego Szablcnul przy imporcie. Uzupeinlony' ' Pobierz Szablon
szablon nalezy zapisa¢ na dysku swojego komputera (np. na pulpicie) g
nastgpnie wyszukac | zaimportowac.
Otworz plik .xIs oraz uzupetnij w nim dane wszystkich
kart, ktére chcesz zamdowic.
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Szablon zaméwienia nowych kart
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Kolumna A Numer klienta dla pierwszej karty uzupetni sie automatycznie, dla kolejnych
pozycji nalezy go przekopiowac.

Kolumna B/C Wprowadz numer rejestracyjny LUB nazwe uzytkownika, jesli chcesz

zamowié karte nieprzypisana do konkretnego pojazdu.

Kolumna D Jezeli chcesz ustali¢ wtasny kod PIN do zamawianej karty wpisz 4 cyfrowy
kod PIN. Jezeli pole pozostanie puste kod PIN zostanie nadany losowo przez system.

Ze wzgleddw bezpieczenstwa sugerujemy nie uzywac kombinacji cyfr tatwej do
odgadniecia np. 1234, 1111, 0000, 1212, 7777, 9999, 1122 itp.

Kolumna E Wybierz z dostepnej listy kod ograniczenia karty, jest to kod definiujgcy
jakie produkty beda mozliwe do zakupu (kazdy kolejny kod zawiera réwniez produkty z

poprzedniego kodu).

Kolumna F Wybierz z dostepnej listy zasieg karty (krajowa: PL LUB miedzynarodowa: PL
+ stacje zagranica).

Kolumna G Opcjonalnie mozesz wybra¢ podawanie stanu licznika, (TAK lub NIE) jezeli
chcesz pdzniej generowac raporty zuzycia paliwa.

Kolumna H Tylko dla karty imiennej lub na okaziciela! Aby na fakturze zostat
zamieszczony numer rejestracyjny dla transakgji na stacjach BP z uzyciem kart imiennych

nalezy wybra¢ opcje podawanie numeru rejestracyjnego.

Kolumna | Jezeli posiadasz utworzone przez siebie profile ograniczajgce dla kart mozesz

do jednego z nich przypisa¢ zamawianag karte.

Kolumna J Jezeli posiadasz osrodki kosztowe nalezy do jednego z nich przypisaé

zamawiana karte.
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Zapisz plik, a nastepnie powrd¢ na swoje konto BP on-line i zataduj plik.

W tym celu kliknij Browse, znajdz plik na swoim komputerze, wybierz go, a nastepnie

kliknij Import.
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Na ekranie pojawi sie komunikat z informacja ile kart zostato
prawidtowo wystanych do realizacji.

Kliknij Dalej, a na kolejnym ekranie potwierdz zamdwienie wprowadzajgc kod E-PIN
(staty kod do konta on-line do zatwierdzania zaméwien) i zatwierdz przyciskiem Zakoncz.

llosc kart, na ktore zamowienie zostato prawidiowo wypein iom@ .
Kliknij w przycisk Dalej, aby kontynuowac.

Aby anulowaé zamowienie calej grupy kart, kiiknij w przycisk Anuluj.

7atwierdzenie

Pamietaj, Ze aby uniknac bledow. nalezy kazdorazowo przed
rozpoczeciem zamdwienia, pobrad na nowo szablon

llosc kart, na ktore zamowienie zostato prawidtowo wypelnione : 2 Pobierz

Kliknij przycisk Pobierz, aby zobaczyé szczegoly

Wprowadz kod E-pin, a nastepnie kliknij w przycisk Zakoficz, aby przestac zamowienie kart do
realizacji.

WAZNE: Gdyby w pliku wystapit jaki$ btad pojawi sie komunikat z opisem btedu.
Wodéweczas nalezy powrdécié do pliku, naniesé poprawki, zapisa¢ plik i ponownie sprobowac
go zatadowac¢ (krok 13).




